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Na temelju ilanka 74. Statuta 05,,Trstenik" Split, a u svezi s

(NN 111/18) iUredbe o sastavljanju ipredaji izjave o fiskalnoj

fiskalnih pravila (NN 95/19) ielnik O5 ,,Trstenik" Split donosi

Proceduru stvaranja ugovornih

t.

ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obl,eza od

okviru jednostavne nabave koje su potrebne za redovan rad osn

i obavljanje odgojno- obrazovne djelatnosti'
lt

Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza pokreie delr

usluga i radova u skladu s dl. 74. Statuta Skole, odredbi Zakona o

nabavi robe i usluga te nabavi radova bagatelne vrijednosti.

ill

Potrebuzapokretanjepostupkastvaranjaugovornihobveza
zaposlenici 5kole, strudna tijela u 5t<oli i Skolski odbor pisanim i/ili

IV

Zahtjev za pokretanje postupka stvaranja ugovornih obveza pod

Skolske godine.

prije pokretanja postupka voditelj radunovodstva obavlja provjeru

obvezu dostupna financijska sredstva s obzirom na dinamiku novdr

izvrSenih prethodno navedenih radnji, delnik odobrava ili ne odobr

uSovora.

VI

ovjeravanje narudzbenica za nabavu robe, usluga ili radova i skla

Narudibenice popunjava zaposlenik koji je inicirao nabavu'

Zakona o fiskalnoj odgovornosti

i i izvjeitaja o Primjeni

nabava roba, radova i usluga u

5kr:le ,,Trstenik" Siplit (dalje: 5kote1

t< Skole zavisno ,

avnoj nabavi (NN
o vrijednosti robe,

:LZOIt6\ i Odluci o

u iskazati i PrerjloZiti ielniku svi

nim zahtjevom.

se prema potrebi ili na Podetku

izvjerSiuje derlnika jesu li za ugovornu

h tijekova i likvidrrosti 5kole. Nakon

pokretanie nabave ili sklaPanje

je ugovora vr5i delnik.



vll.

Privitak:

TabelarniprikazprocesaStVaranjaugovornihobvezazajednostavnu
podlijeie postuPku Javne nabave:

SWARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCE

rabavu kaka Prostutrrak nabave ne

URI\ JAVNE NABA'VE

Redni broj Aktivnost Odgovornost )okument Rok

Zaposlenici-
nositelji pojedinih

poslova i

aktivnosti

P nuda, nacrt
ugovora

l-ijekom godine
1. Prijedlog za

nabavu

opreme/koriStenje
rrslrrsa/ radove

Voditelja
radunovodstva

Akr

AKO DA-

odobrenje
NE- negativan

cdgovor na

crijedlog za

skla pa nje

ugovora/
narudibe

3 dana od

zaprimanja
prijedloga

2. Provjera je li
prijedlog u skladu

s proradunom

3. Sklapanje
ugovora/

ovjeravanje
narudZbenice

eelnik ili osoba

koju on ovlasti

Ugovor/
arudZbenica

Ne duZe od 30

dana od dana

odobrenja od

voditelja
radunovodstva

4. Dostava

sklopljenih
ugovora u

raiunovodstvo

Tajnik o iginal ili koPija

sklopljenih
ugovora

3 dana od

sklapanja ugovora

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeie postupku Javne n

skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.

ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se na

5kote.

tada se prrovodi PostuPak u

roj plodi i internetskoj stranici

F(avnateljica
.:

l\ntonela Petric diPl' ui1.


