
oSNoVNA Sxom,,TRSTENIK.
Dinka Simunovi6a ZZ, Sptit

KLASA: 011-0il22-09t2
URBROJ: 21 81 -1 -267 -22-1
Split, 19. prosinca 2022.9.

Na temelju zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnojodgovornosti (NN 3S/1 9), ravnaietjica Stote Oonosi

Proceduru naplate prihoda

e lanak 't.

Prihodi koje skola ostvaruje i napracuje su vrastiti prih,cdi od zakupa prostora.

skola ne ugovora pojedinadni zakup prostora u vrijednosti vecoj od 2. 654, 44 eurer godisnje, te s kupcem nt,.ugovara instrument osiguranja placanja.

elanak 2.

Procedura iz dlanka f . izvodi se pro sljedecem postupku:

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

e lanak 4.

Nakon Sto u roku od 30.dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena, ra6unovodstvo o tome obavjestavaravnatelja koji donosi odluku o prisilnoj naplati p-otrazivhnla't" r" poii"c" ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

ovrsni.postupak se pokre6e..za dugovanja u visini vecoj od 66,31 eura po jednom du2niku.Procedura iz stavka 1. izvodi se po stjeO'e6em postupku:

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT

4

ROK
1 3

1
Dostava podataka Raeunovodstvu -
potrebnih za izdavanje raduna

E

TajniStvo Ugovor, narud2benica ili
otpremnica Tijekom godine

2 lzdav an)e liztada ra6u na Radunovoclstvo Radun Tijekom godine

Ovjera i potpis raeuna Ravnaterlj tladun 2 dana od izrade
raaun€l

4 Slanje izlaznog raduna
Tajni5tvo l(njiga i:zlazne poStr:r 2 dana nakon ovjerer

5
Knjiienje izlaznih
raduna Radunovodstvo Knjiga lzlaznih raduna, Glavna

knjiga
Unutar mjeseca na
koji se raoun odnosi

6 Evidentiranje naplacenih prihoda Radunovodstvo Knjiga izlaznih radun-a, Gtal,na
kniiqa Tjedno

7
Pracenje naplate prihoda
(analitika) Radunovodstvo

lzvadak po poslovnom
raeu n u/Blagaj n idki izvjeStaj-

uplatnice
Tjedno

o Utvrilivanje stanja dospjelih i

nenapla6enih potraZivanjaiprihoda Raeunovodstvo lzvod otvorenih stavaker Mjeseeno

9
Upozoravanje i izdavanje opomena i

opomena pred tuZbu TajniStvo Opomene i opomene pred tu2bu Tijekom godine

10
DonoSenje odluke o prisilnoj naplati
potrazivanja Ravnatelj Odluka o prisilnoj naptati

potraZivanja Tijekom godine

11
Ovrha-prisilna naplata potraiivanja
u skladu s Ovr5nim zakonom TajniStvo Ovr$ni postupak kod javnr)g

bilje2nika
15 dana nakon

dono5enja Odluke

ClaLnak 3.



neo.
br. AKT'VNOST NADI-EZNOST DOKUMENT ROK1

Ylyl{lg;: knjigovodstvenos stanja
duznika/prikuptjanje podataki o
poslovnom raCunu ili imovinskom stanju

1

A

Prije zastare
potra2ivanja

Radunovodstvo

TajniStvo Knjigovodstvene ka rlrirle

2
Prikupljanje dokumentacije za
ovrsnr postupak

Raeunovodstvo
TajniStvo

Knjigovodstvena kartha ili
raduni/ opomena s

povratnicom
Prije zastare
potra2ivanja

lzrada prijedloga za ovrhu TaliniStvo
r\acn prryedtoga za ovrhu

Opcinskom sudu ili javn,cm
bitjeZniku

Najkasnije dva (2)
dana od pokretanja

postupka
4 Ovjera i potpis

prijedloga za ovrhu Ral,natelj
pnJedlog za ovrhu

Op6inskom sudu ili javnom
bitjeZniku

5
Do:tqyq prijedloga za ovrhu Op6inskom
suou ttt Javnom bilje2niku TajniStvo Knjiga izlazne posle

Najkasnije dva (2)
dana od izra<Je

_ prijedlogra
6 p;stava pravomocnih rje3enja o ovrsi

TajniStvo Pravomo6no rjeSenjer
NaJkasnije dva (2)
dana od prinritka

Ctanak 5.

ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ce se na mreznim stranicama skole.

i


