OSNOVNA SKOLA ,TRSTENIK*
Dinka Simunovi¢a 22, Split
KLASA: 011-03/22-03/2

URBROJ: 2181-1-267-22-1

Split, 19. prosinca 2022.g.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 35/19), ravnateljica Skole donosi

Proceduru naplate prihoda
Clanak 1.

Prihodi koje Skola ostvaruje i naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Skola ne ugovora pojedinacni zakup prostora u vrijednosti veéoj od 2. 654, 44 eura godisnje, te s kupcem ne
ugovara instrument osiguranja plac¢anja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliedec¢em postupku:

Tijekom narednih 30 dana Raéunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Nakon $to u roku od 30 dana nije na
ravnatelja koji donosi Odluku o prisiln

Clanak 4.

Ovrsni postupak se pokrecée za dugovanja u visini vecoj od 66,31 eura po jednom duZzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliedec¢em postupku:

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Radunovodstvu R Ugovor, narudzbenica ili % :
1 potrebnih za izdavanje ra¢una Tajnistvo otpremnica Tijekom godine
2 lzdavanje/izrada raéuna Racéunovodstvo Racun Tijekom godine
i : . 2 dana od izrade
3 Qvijera i potpis racuna Ravnatelj Racun rduna
4 Slanje izlaznog raguna Tajniétvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Knjizenje izlaznih Knijiga Izlaznih raéuna, Glavna Unutar mjeseca na
& rauna Racunovodstvo knjiga koji se raun odnosi
6 Evidentiranje naplaéenih prihoda Racgunovodstvo Knjiga |z|azn‘ltr1‘jir§;’:una, Glavna Tjedno
; ; lzvadak po poslovnomn
7 gr::l?t?g)naplate prihoda Racéunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i . i :
8 nenaplacenih potrazivanja/prihoda Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjeseéno
Upozoravanje i izdavanje opomena i £ 4 - ;. A
9 opomena pred tuzbu Tajnistvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj naplati ; Odluka o prisilnoj naplati & &
10 potrazivanja Ravnatelj potrazivanja Tijekom godine
1 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja T Ovr$ni postupak kod javnog 15 dana nakon
u skladu s Ovr$nim zakonomn / bilieznika donos$enja Odluke
Clanak 3.

placen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
oj naplati potrazivanja te se pokrece ovrgni postupak kod javnog biljeznika.




Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5 ‘]
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja o
1 duznika/prikupljanje podataka o Ra?g?r?é?dswo Knjigovodstvene kartice Pl oty
poslovnom radunu ili imovinskom stanju o PotraZivanja
2 | Prikuplianje dokumentacije za Rai“?'?" odstvo | Knjigovodstvena kartica i Prije zastare
: ajnistvo raguni/ opomena s S o
ovréni postupak povratnicom potrazivanja
Nacrt prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 lzrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Op¢inskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biliezniku postupka
i . Prijedlog za ovrhu
Ovijera i potpis : ! o
4 :: Ravnatelj Op¢inskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu biljeZniku
. ; Najkasnije dva (2)
Dostava prijedloga za ovrhy Opcinskom o i .
5 i S o Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
L sudu ili javnom biljezniku prijedioga
S : ) Najkasnije dva (2)
6 ?&sltava pravomocnih fesenja o ovrsi Tajnistvo Pravomoéno riesenje dana od primitka
pravomocnih riegenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
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