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BLAGAJNTEKOG POSLOVANJA U SXOLI

OPCE ODREDBE

Clanak t.
blagajnidki maksim um,,rga nizacija bragajn iekog poslov,a nja osnovne
m tekstu: Skola1, posrovne knjige i dokumentacija u blal3ajnidkom

vodenje blagajnidkog dnevnika iostala pitanja vai:na za

BLAGAJNIEKI MAKSIML'M

elanak 2.

poslova ja Skote utvrduje se blagajnidki maksimurn u iznosu od 663,61 eura.
dlanka u svim situacijama u kojima je to propisano i moguie, preporuduje se

poslovnog raiuna Skole otvorenog u proslovnoj banci, rlok se
riste samo u za to uobiiiajenim situacijama, odnosno ako se za tim

hitn t i slidno.

elanak 3.

663,61 e ra odnosno blagajnidkog; maksimuma koji na kraju radrrog dana ostaje
radun 5kole istidan ili najkasnije drugi radni dan.

DENCIJ E O BLAGAJ NICTIIVI POSLOVANJ U

elanak 4.

ntira preko blagajnidkih isprava:

uplatu i u novca iz blagajne i:zdaje se zasebna numerirana uplatnica
blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitelj.

elanak 5.

:se evid ntira elektronski ili rudno. U sludaju vodenja blagajniikcg poslovanja



uplae (3ni/'ispla

ovlaStenih osoba

Za potrebre

sludajr:virna za

koju potpisuju

Gotovina prik

blagajne. U privitk

Sve pomo6ns Llpl

Gotovinska

samo blagajnik.

Prije koriStenja

osoborn koja ie

Blagajrrik 5;kote.le

Blagajnik jr: duian
primljenog; i

Polaganje novca

dostavljad 5kole. z

brojanjem pot

priloienoj dok

priloienom radunu

gotovina.

U blagajnu Skole se

- jednod

- podignuta

- uiina i ruda

- osil3uranje

- fotogra
- nal,lnada

osta le

lz blagajne 5kole

- tro:ikovi sl

blagaj

poj

iSnjeg

novca.

poslovni

taciji s

obavlja i

srerlstva za mate lne troSkove uz obvezno prilaganje R1 raduna

iznos, dat

e moraj
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puta

n i mjesto izdavanja isprerve, kratak opis posrovne transakcue, potpisi
uplatitelja/isplatitelja, lilrlvidatora te pedat izdavatelja isprave).

blagajnik uz Glavnu blagajnu voditii pomoine evidencije. U takvim
uplatu novca izdaje sr: zasebna numerirana pomoinia uplatnica

nik i upla rj.

u pomoi j blagajni uplaiuje se u bragajnu Skole temeljem uplatnilce iz Glavne
uplatnice

ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE

elanak 7.

sredstva drie u sefu Skole kojim rukuje bragajnik. Kr.iud od bragajne moze imati
napuStanja radnog mjes;ta blagajnik je duZan zakljudati sref.

ra ilisluibenog putovanja obavrja se primopredaja bragajne i krjuda sa
nika.

elanak 8.

uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

ito ti novac na poslovni rardun Skore te voditi raduna o korifini

kao i isplatu gotovine s posrovnog raduna skore moie obavrjati i

aciju blagajnik kontrolira formalno i su5tinski, fizirlkim
todnost gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema

uplatitelja, ispisuje iisplatnicu na ime i svrhu isplate pro

gotovine s potpisom primatelja tj. osobe kojoj je isplladena

UPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

dentiraj
etanak 9.

sljedeie uplate:

izleti, stru ekskurzije udenika, kazaliine predstave, tererrska nastava i slidno
ina s raduna Skole

za uderiike djelatnike Skole te produieni boravak

kraju 5kolske godine

u gotovini ,je su nastale kao rezultat redovnog poslolranja.

lavne blagajne moraju se nalaziti sve pomoine uplatnice
biti zbrojene i imati u privitku ispis kalkulatora.

elanak 10.

jedeie isplate:
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Clanak 11,

u Skolsku nu polaiu se na poslovni radun Skole, rlok se za potrebe isplate
una Skole.

elanak 1.2.

prikuplja nik u okviru svog tjednog odnosno godiSnjeg zaduiienja, uplaiuju
zajed n idki

nici vod

posebne

elanak 13.

entiraju u jniSkole mogu se obavrjati samo na osnovu prethodno izdanog
dokazuje stali poslovni dogadai (radun, nalog ilidrugi relevantan dokument)

ravnatelj.

idrugih o

a cijeli razredni odjer izd;rvanjem bragajnidke uplatnice na ukupno
evidenciju o uplatama udenika.

ka isplata za koje ne postoji posebna dokumentacija mogu se
uke koje u tu svrhu izrad'uje blagajnik, a svojim potpisorn odobrava

elanak 14.

uplatom i isplatonr mora biti numeriran i popunjern tako da
dopisivanja. U iznimninr sludajevima dozvoljeno je naSrraviti ispravak
da se na postojeiem d.kumentu krivo upisani podatak precrta te
osobe koja je napravila ispravak.

naknadn

na na

u tri primjerka, origirral se daje upratitelju, jedna kopija priraie se
ijedna pri jerak ostaje u bloku.

ispostavlj se u dva primjerka, original blagajnidke isplatnice prila;ie se uz
nos dajuiom dokumentacijom temeljem koje je izvr5ena isplata novca

mjerak je u blagajni.

elanak L5.

i i zakljud ovisno o potrebama Skole dva puta mjesedno ilijednonr mjesedno.
stanja b jne obavlja se na kraju :;vakog radnog dan;1.

ibr i izvjeitaj u koji unosi podatke o utvrdenom stvarnont r;tanju i

ilima k' Blagajnidki izvjeStaj se kompletira s prirozima ievidentira u
konta troikova.
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UZIruE, nudrn I BoRAVKA

elanak 16.

na mreinoj !;traniciSkole ioglasnim plodama Skole.

se svaki mjesec uplatnica sa cijenom boravka ;la prethodni

;e na poslovni radun Skole prema urudenim uplatnicama, a
5kole.

elanak i.7.
ntct u blagajnu Skole posljednjitjedan u mjersecu.

laiu se u blagajnu Skole do 15. u mjesecu za prethodni mjesec.

udenicima koji koriste uslugu rudka, uiine i produienog

VRSNE ODREDBE

elanak 18.

Skole, a stupa na snagu danorn donoienjer.
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