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Na temelju Clanka 28.st. 6 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i €l. 58 Statuta
OS”Trstenik”, na prijedlog Ravnateljice Skole i miSljenja Uciteljskog vijeéa i Vije¢a roditelja, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj __. listopada 2024. godine donosi :

GODIQN:II PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU 2024./2025. GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna $kola Trstenik Split smjeStena je u gradskom kotaru Trstenik, jugoistoénom dijelu grada
koji je sa sjevera omeden Poljickom cestom, s istoka Velebitskom ulicom, a sa zapada Ulicom Brune
Busica i Zajcevom ulicom. Kotar je dobio ime po istoimenom potoku i uvali u koju se potok ulijeva.

Upisno podrucje Skole obuhvaca gradsko kotar Trstenik sa 7.016 stanovnika, a omedeno je ulicama:
Put Trstenika, Papandopulova, Moliskih Hrvata, Dinka Simunovic¢a, Sime Ljubic¢a, Bracka, KriZine,
dio Velebitske ulice, Put RadoSevca te dio SetaliSta Ivana Pavla II.

Zgrada Skole je izgradena 1 useljena 1978. godine, na parceli od 14360 m2. Obuhvaca 3420,14 m2
povrsine u kojoj se nalaze ucionice, kabineti, knjiznica, atrij, hodnici, zbornica, uredi i sanitarni
&vorovi. Skolska sportska dvorana ukupne povrsine 1144,72 m ? izgradena je tijekom II. faze gradnje
2007. godine. Skola se nalazi u podrudju sa preteZito stambenim zgradama i manjim dijelom
obiteljskim stambenim objektima. U novije vrijeme dio gradskog kotara je usmjeren na stambenu
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izgradnju od turistickog interesa (blizina nove plaze Znjan) pa se interesi Zitelja upisnog podrudja
Skole usmjeravati u tom smjeru.

Ulice 1 pjesacke zone u kotaru su osvijetljene. U Ulici Moliskih Hrvata i u Brackoj ulici postavljena
je horizontalna i vertikalna signalizacija u svrhu upozorenja voza¢ima na blizinu $kole. Zalaganjem
GK Trstenik uz podrsku skole i crkve osposobljen je pjesacki pothodnik koji spaja Ulicu Borisa
Papandopula i Krizine tako da je djeci omogucéeno sigurno kretanje. Izgradena je i kruzni tok na
raskrizju Velebitske i Bracke ulice. PjeSacki prijelazi se redovito obnavljaju. Prometna povezanost
gradskim prijevozom je dobra.

Skola nema parking. Projektnom dokumentacijom i izvedbom dogradnje §kole zbog potreba uvodena
cjelodnevne skole taj bi se problem trebao rijesiti.

Vizualni izgled skolske zgrade prepoznatljiv je po svojoj arhitektonskoj strukturi. Okoli§ skole je
dijelom ureden i priveden svrsi, dok je manji dio jo§ uvijek neureden. Osiguravanjem sredstava u
prorac¢unu Grada Splita, MZOM i EU fondova kojima bi se izvrsili radovi na dogradnji $kole, zavrsilo
bi se cjelokupno uredenje okoliSa Skole.

1.2, PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTOR

Skolska zgrada je izgradena od &vrstog armiranog betona. Objekt se redovito odrzava, ulazu
se sredstva za izmjenu ili obnovu dotrajalih podruc¢ja tako da Skola uspijeva odrzati svoj lijepi
arhitektonski izgled mediteranskog tipa.

Skola raspolaze sa 16 u&ionica, 2 specijalizirane-prakitkum-(biologija i kemija),1
specijalizirane radionice za fiziku 1 tehni¢ku kulturu, 1 ucionicom za informatiku, 1 u€ionicom za
ucenike s teSkocama, 14 kabineta, knjiznicom, zbornicom, 6 prostrija za upravno i tehnicko osoblje, 5
sanitarnih ¢vorova, 7 hodnika, 3 stubisSta, kotlovnicom za centralno grijanje, atrijem — sveukupno
3420,14 m? povrsine i dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu -1144,72 m? kvadratna- sveukupno
cca 4564,86 m? povrsine.

STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDENJA

1.2.1. Posljednjih godina posebna se pozornost posvecuje hortikulturi, bioraznolikosti i
odrzivom razvoju. Skolski okoli3 se redovito odrzava i oplemenjuje novim biljem.
Tijekom prethodnih godina zasaden je maslinik sa 50-ak stabala. Zasadene su sadnice
naranaca, limuna, limete, kumkvata, Zizula, treSnja, vi$nja, smokve, jagode, borovnice,
aronija te podrucja sa zac¢inskim biljem i raznovrsno ukrasno bilje.

S juzne strane zasadeno je stablo lipe, u juznom $kolskom vrtu stubaste vocake (jabuke,
kruske, tresnje i maline), a Skolsko dvoriste krase japanski jorgovani i hibiskus.

Najvece probleme predstavljaju neograden vanjski skolski prostor i krade biljaka.



Pripadajuce zemljiSte sa sjeverne i isto¢ne strane Skolske zgrade je joS uvijek neuredeno. U planu je
izgradnja dogradnje Skole zbog uvodenja jednosmjenskog rada kroz program cjelodnevne Skole te bi
se tom intervencijom trebao rijesiti taj dugogodisnji problem.

Sjeverno, uz igraliSte, dvoranu i1 Skolsku zgradu ureden je prilaz koji je prometnim znakom oznacen
kao pjesacka zona i kao pristup interventim vozilima i osobama s invaliditetom. U cilju osiguravanja
sigurnosti u¢enika, postavljena je rampa koja se otvara za navedene potrebe.

1.2.2. Isto¢no od $kolske dvorane je $kolsko igraliste. Od velike je vaznosti za djecu u razvoju,
razvijanje njihove tjelesne i zdravstvene kulture, druzenje, igru i razonodu.

1.2.3. Ulaz/izlaz: Glavni i jedini ulaz u $kolu za ucenike, roditelje i posjetitelje je ulaz sa
zapadne strane $kole iz Ulice Dinka Simunoviéa niz zavojito stepeniste. Osposobljen je
i tre¢i ulaz/izlaz u Skolu sa isto¢ne strane Skole koji se po potrebi koristi za izlazak/ulazak
na prostor izmedu Skole i dvorane za provedbu aktivnosti koje odrede ucitelji. Pristup
Skolskom dvoristu s juzne strane trebao bi biti adekvatno rijeSen tek dovrSetkom Bracke
ulice.

1.2.4. Veliki odmor ucenici provode u skolskom dvoristu, ispred glavnog ulaza. Iznimno, koriste
atrij ili u€ionice u slucaju vremenskih neprilika.

2. ZAPOSLENICI U SKOLSKOJ GODINI 2024./25.

2.1. PODACI O ZAPOSLENICIMA

A) UCITELJI RAZREDNE NASTAVE

Red_. Ime i prezime God. Struka Stu. Str. Predm. Koji Dosk.

Broj Rod. spreme predaje
1 2 5 6 7
1. | Nives Arzié ucit. 4a—-RN
2. | Natasa Hrzi¢ ucit. 4.b - RN
3. | Jasna Relja ucit. l.a—RN
4. | Dina Milicevié ucit. 1.b-RN
5. | Vinja MusStra ucit. 2a—-RN
6. | Jasna Poljakovié¢ ucit. 2.b-RN
7. | Nives Petricevié¢ ucit. 3.a— RN
8. | Jelena Perkovi¢ ucit. 3.b-RN

Napomena: Razrednu nastavu izvodi 8 uciteljica.




B) UCITELJI PREDMETNE NASTAVE

Red. | Imei prezime God. Stru. Stu. Str. Predm. Dosk.
Broj Rod. Spreme Koji
pred.
1. | Zdenka Strizrep ué. hrv.
jezika HJ
2. | Stanislava Renié uc. hrv.
jezika HJ
3. | Tea Simunic¢ uc.hrv.
jezika HJ
4. | Andela Cagalj mag.edu.
eng. i EJ
tal.jezika
5. | lvana Vukas-Sili¢ mag.edu.
hrv.i EJ
ieng.jezika
6. | Mario Simundié¢ mag edu
hrv. jezika HJ/POV
i povijesti
7. | Ankica Grgi¢ prof njem. NJJ
jezika i
knjizevnos
ti
8. | Anita Tomasié uc. gki
eng.jezika EJ
9. | Suzana Visié ué. eng.i
njem. EJ/NJJ
jezika.
10. | Katija Kunac ué.tal. i
franc. TAL.J.
jezika
11. | Darko Maticevi¢ uc. GK
glazbene
kulture
12. | Dea Cerié mag. edu.
lik.kulture LK
i lik.umj.
13. | Nada Mili¢ mag.edu. MAT
mat. et inf.
14. | Maja Frlan mag.
edu.mat.et MAT
inf.
15. | Tea Stipeti¢ mag.edu.
mat. et inf. MAT
16. | Ela VeZa uc.inf. i
mat M/INF.
17. | Zeljka Kovacié mag prim
obraz- INF
pojac inf.
18. | Tonkica Maras ué.
tehn.kultu TK/INF
re
19. | Lucija Punda mag. FIZ
math. et
phys.
20. | Majda Znidar Cacija uc.
biol./kem. BIO/KEM
21. | Renata Duran uc.biol./ke
m. PRI/BIO/KE
M
22. | Ana Nazor mag.eduk.
bio./kem. BIO/KEM
23. | Jakov Stanojevié mag. edu. GEO
geografije




24. | Nada Ugrina ué.pov. i
geo POV-GEO
25. | Nikola Grgi¢ mag.educ.
pov.i soc. POV
26. | Marija Dujmovié dipl.
Bakota teolog VJ
27. | Mirjana Mesin vjeroucitel
j vJ
28. | Maja Roncevié¢ mag.teolo V]
gije
29. | Robert Jelaska ué. TZK
TZK
30. | DenisPuljiz ué. TZK
TZK
31. | Tina Damjanovié uc.
educ.reha PRO
bilitator
Napomena: Predmetnu nastavu izvodi 31 uditel]
C)RAVNATELJI S TRUCNI SURADNICI
Red. Ime i prezime God. rod. Struka ST, S
: spreme
1. | Antonela Petrié¢ dipl. ucit. Ravnateljica
2. | Lada Paveli¢ prof.ped. i Pedagog
eng. Struéni suradnik
3. | Kristina Penovié¢ prof. soc. Socijalni pedagog
pedagog Yar.v.
4. | Ana Longin Mag. bibl. knjiznicar
5. | Igor Mateljan prof. psih. psiholog

D) PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA | STAZISTIMA VOLONTERIMA

Ime i prezime Struk | Ime i prezime Struéni Trajanje Napomena
pripravnika a mentora suradnik pripravni¢kog
staZza
1. | Lucija Punda fizika
2. | Tina Damjanovi¢ | Uc.ed
uc.reh
ab.

E) PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU

[ Red. |

Ime i prezime

| God.R. |

Stu. str. spreme




E.r' Neven Sili¢ tajnik Skole
5 Andela Cosié voditeljica
racunovodstva

3 Mladen Zokovié¢ domar-loza¢
4 Pavlimir Ugrin domar-loza¢
5 Andelka Buzov spremacica
6. Miranda Sikavica spremacica
7 Ljiljana Primorac spremacica
8. Tea Mili¢ Turpcu spremacica
9. Anita Delas spremacica
10. Jadranka Sarié¢ spremacica

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1.

PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Razred

razrednih
odielienia

Ime i prezime
razrednika

15

J.Relja

D.Milicevié

V.MuSstra

J.Poljakovié¢

N.Petricevi¢

Z.Grani¢

N.Arzié

N.Hrzié

O[NP (N[R[RN|R (RN PR




Ime i prezime

Razred .
razrednika

Broj
razrednih

odielienja

5.a
5.b
5.c
Ukupno
6.a
6.b
6.c
Ukupno
7.a
7.b
7.c
Ukupno
8.a
8.b
8.c
8.d
Ukupno
Ukupno

Posebni
razredni
odjel
Ukupno
I-VIII:

N.Milié¢
R.Tomas
A.Cagalj

S. Visié
D. Ceri¢
M. Frlan

A.Tomasié¢
T.Simunié
M. Simundié¢

Z. Strizrep
M. MeSin
A.Nazor
I.Vukas Sili¢

=N N N
oowwmcooo_hcooo\lococnm

=
N

[N
[N

N N R N R R R IR

N
N

=
w

[EEN

3.2. ORGANIZACIJA SMJIENA

A. smjena B. smjena

Razredna nastava lab,3ab 2ab,4ab
Predmetna nastava 5abc,7abc 6abc, 8abcd

Ove Skolske godine $kolu pohada 413 ucenika rasporedenih u 22 razredna odjela, 8 odjela
razredne nastave i 13 odjela predmetne nastave te 1 posebni razredni odjel ucenika s poteSkocama.

Skola radi u dvije smjene. U smjeni A su parni razredi, a u smjeni B su neparni razredi. Prvi
tjedan nastave smjena B je bila u jutarnjem turnusu, a smjena A u popodnevnhom. Smjene se
izmjenjuju tjedno.

Posebna odgojno-obrazovna skupina nastavu ima turnusu A.

Nastava je u razrednoj nastavi organizirana kao ucionicka, a u predmetnoj nastavi kao
kabinetska.

Nastavni sat traje 45 minuta. Odmori za u€enike su 5 minuta nakon svakog sata; veliki odmori
za ucenike od 20 minuta zapo€inju nakon tre¢eg sata. PocCetak nastave mijenja se nakon zavrSenog
radnog tjedna tj. suprotan je pocetku nastave u prvom tjednu.
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3.3. DEZURSTVO U SKOLI

Na porti dezuraju spremacice i domari prema tjednom rasporedu dezurstava. Na hodnicima
prije nastave, za vrijeme malog i velikog odmora ucenika do odlaska ucenika iz Skole dezuraju
ucitelji prema rasporedu dezurstava o ¢emu se vodi evidencija. Za vrijeme velikog odmora dezuraju
dezurni ucitelji, prema rasporedu, a prema potrebi, ovisno o situaciji (loSe vrijeme ili druge hitne
okolnosti) 1 svi ucitelji u smjeni.

3. 4. PREHRANA UCENIKA

Odlukom Vlade RH o kriterijima i nadinu financiranja, odnosno sufinanciranja troskova
prehrane za ucenike osnovnih Skola MZO osigurava sredstva za financiranje prehrane ucenika
osnovnih skola. Prehrana se osigurava temeljm javnog poziva kojega je proveo Osniva¢, Grad Split.

3.5. UCENICI PUTNICI

Prijevoz tj. naknada za prijevoz realizira se za uenike s teskocama iz drugih upisnih podrucja
temeljem prava iz ZOO.

3.6. NOVCANA SREDSTVA OD UCENIKA:

Ovi se troSkovi temelje iskljucivo na dragovoljnosti ucenika i njihovih roditelja. Prikupljaju se u
dogovoru s roditeljima u stvarnom iznosu i u vrijeme kada nastanu. Novcani iznosi od ucenika se
uplacuju na raéun Skole, a Skola na uobi¢ajeni zakonski na¢in — virmanom vrsi plaéanje vjerovniku.

Novcana sredstva koja se odnose na navedeno su: terenska nastava, kino i kazali$ne predstave,
humanitarne akcije.

11



3.7. GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE

Obrazovno
razdoblje

Mijesec

Nastavni
dani

Blagdani/
Neradni
dani

Dani uc.
praznika/
Nenastav.
dani

Obiljezavanje blagdana

Upis u
1.
razred

Podjela izvje$c¢a i svjedodzbi

| obr. razd.

5
0
0

5(ué. praz.)

01.11. Dan svih svetih
18.11. Dan sjecanja na zrtve
domovinskog rata

25.12. Bozi¢

26.12. Sv. Stjepan

01.01. Nova godina

06. 01. Sveta tri kralja

JESENSKI ODMOR
/
ZIMSKI ODMOR

1.dio - 23. 12. 2024. —06. 01. 2025.
2.dio — 24.02.2025.- 02.03.2025.

Predupis djece za prvi razred

UKUPNO

4/35

Il obr. razd.

2/8
0/8
0/10
1/8
2/9
2/9

3(ug. praz.)
5 (ué.praznik)

3(uc.praz)

10(u¢. praz.)

20.04. Uskrs

21.04. Uskrsni poned;.

01. 05. Praznik rada/2.5. dan go
07.05. Sv. Duje

30. 05. Dan Drzavnosti

19.06. Tijelovo

22.06. Dan antif. borbe

PROLJETNI ODMOR
17.04. — 21.04. 2025.

Upisi u 1. razred:
04., 05., 06. 2025.

UKUPNO

7/50/1

21

Ljetni praznici

2/18/30

46

Dan domovinske
zahvalnosti
. Velika Gospa

Kolovoz: popravni ispiti

UKUPNO

12/104/30

176 nastavnih dana

Raspored ué€. odmora: ZIMSKI ODMOR UCENIKA: 1.dio - 23. prosinca 2024. - 06. sijecnja 2025.; 2.dio — 24. veljace 2025.- 28. veljace 2025.
PROLJETNI ODMOR UCENIKA: 17. travnja 2025. —18. travnja 2025.

LJIETNI ODMOR UCENIKA: 16. lipnja 2025. — po¢. nastavne god. 2025./2026.
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GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

Naziv predm. 1.ab 2. ab 3. ab 4. ab 5. abc 6.abc 7.abc 8.abcd | Uk. pl.
HJ 350 350 350 350 525 525 420 560 3430
LK 70 70 70 70 105 105 105 140 735
GK 70 70 70 70 105 105 105 140 735
Str.Jezik-Engl.j. 140 140 140 140 315 315 315 420 1925
Matematika 280 280 280 280 420 420 420 560 2940
PiD 140 140 140 210 630
Biologija 210 280 490
Kemija 210 280 490
Fizika 210 280 490
Priroda 157,5 210 367,5
Povijest 210 210 210 280 910
Geografija 1575 210 210 280 857,5
Informatika 210 210 420
TK 105 105 105 140 455
TZK 210 210 210 140 210 210 210 280 1680
UKUPNO 1260 1260 1260 1260 2520 2625 2730 3640 16555
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4.2. OPSEG DJELATNOSTI OSNOVNE SKOLE TRSTENIK SPLIT PREMA NASTAVNOM PLANU ZA OSNOVNU
] SKOLU
U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

| rb. | Nastavni predmet BROJ ODJELA | BROJ NASTAVNIH SATI TIEDNO PO RAZREDIMA - c
1. 1. 1. V. V. VI. VILI. VIIL. g2
ol c|l ol c|lolc|lo|lc|lolc|lo|lc|lokcl| ol ¢ 22
S| z|le|lZz|le|Zz|le|lZzle|Z|le|lz|laeRrE|l &l 7 =0

L8 ° o ° o ° o ° o ° o ° o ° o ° m

QD g QD g QD g QD 8 QD 8 Q 8 Q 8 QD 8 m

8 8 8 8 8 8 8
REDOVITA NASTAVA =3 =3 =3 =S =S =S =3
1. RAZREDNA NASTAVA 2 2 2 2

2. HRVATSKI JEZIK 2| 10 2| 10 2| 10 2| 10 3| 15 3| 15 3| 12 4| 16 98
3. LIKOVNA KULTURA 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 4 4 21
4, GLAZBENA KULTURA 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 4 4 21
5. ENGLESKI JEZIK 2 4 2 4 2 4 2 4 3] 9 3] 9 3 9 4| 12 54
6. MATEMATIKA 2 8 2 8 2 8 2 8 3| 12 3| 12 3| 12 4| 16 84
7. PRIRODA I DRUSTVO 2 4 2 4 2 4 3 6 18
8. PRIRODA 3| 45 3 6 10,5
9. BIOLOGIJA 3 6 4 8 14
10. KEMIJA 3 6 4 8 14
11. FIZIKA 3 6 4 8 14
12. POVIJEST 3 6 3 6 3 6 4 8 26
13. GEOGRAFIJA 3| 45 3 6 3 6 4 8 24,5
14. TEHNICKA KULTURA 3 3 3 3 3 3 4 4 13
15. TZK 2 6 2 6 2 6| 2 4 3 6 3 6| 3 6 4 8 48
16. INFORMATIKA 3 6 3 6 12
UKUPNO REDOVITA 2| 36 3| 36 2| 36| 2 54 3| 72 3] 75| 3| 78| 4 | 104 491 |
1. VJERONAUK 2 4 2 4 2 4 2 4 3 6 3 6 3 6 4 8 42
2. INFORMATIKA 1 2 1 2 2 4 1 2 1 2 4 8 20
3. TALIJANSKI JEZIK 2 4 2 4 1 2 1 2 1 2 14
4, NJEMACKI JEZIK 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 10




UKUPNO IZBORNA NASTAVA 86
POSEBNI POSLOVI — CL. 40. ,52.KU i Pravilnik o tjednim radnim obvezama ug. i str.suradnika u OS i Pravilnik o izmjenama i dopunama istog pravilnika

1. | SATNICAR I VODITELJ SMJENE 3+2

2. [ SINDIKALNI POVJERENIK 1+1

3. | POVJIERENIK ZASTITE NA RADU 2

4. | ADMINISTRATOR e-Dnevnika 3

5. | ZSV 1

6. | RADNICKO VIJECE 3

7. | ZADRUGA 2

8. | IKT 3

8. | VODENIJE ZBORA 1

9. | ESTETSKO UREDENIJE 2
UKUPNO POSLOVI 23

1. DOPUNSKA NASTAVA 2 2 2 2 2 2 2 2

2. DODATNA NASTAVA 2 2 2 2 2 2 2 2

3. INA 2 2 2 2 2 2 2 2

4. NEPOSREDNI RAD RAZREDNIKA 2 2 2 2 2 2 2 2 4 21

OSTALA IZBORNA NASTAVA
ENGLESKI JEZIK 6. raz 2 2
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4.3. PLAN IZVANUCIONICKE | TERENSKE NASTAVE
(izleti, ekskurzije, Skola u prirodi, kazalista, kino i sl.)

Izvanucionicka nastava, Skolski izlet, Skolska ekskurzija, terenska nastava, Skola u prirodi 1
druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan skole organiziraju se temeljem Kurikuluma, a u skladu s
Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazvonih aktivnosti izvan skole.

Plan razrednih poludnevnih, jednodnevih izleta , skole u prirodi i ekskurzije:

Rbef' Razredi Odrediste Razrednici
1. 1.ab Seosko gospodarstvo Relja, Milicevi¢
2. 2.ab Gospodarsko imanje Panj Mustra, Poljakovié¢
3. 3.ab Slapovi Krke-Visovac-Sibenik Petriéevié, Perkovié
4, 4.ab Stara Susica, Gorski Kotar (SUP) Arzi¢, Hrzi¢
5. 5.abc Imotski Mili¢, Tomas, Cagalj
6. 6.abc Zadar-Vransko jezero Visié, Cerié, Frlan
7. 7.abc Lika/Gorski kotar Tomagi¢, Simuni¢,Simundié
8. 8.abcd Dolina Neretve i Narona Strizrep, MeSin, Nazor, Vukas Sili¢

Provedba viSednevne izvanucionicke nastave, ekskurzije, uenika 7 razreda planirana je tijekom 4
dana.
Plan ostalih izvanucionickih aktivnosti prikazan je u skolskom Kurikulumu.



4.4, PLAN IZBORNE NASTAVE

Naziv S Broj Broj Sati Sati
Izvrsitelj Razred - ]
programa ué. grupa tjedno god.
4.r 21 2 4 140
Taliianski K. Kunac 5.r 15 2 4 140
a ”32;; 6.1 8 1 2 70
7.r 8 1 2 70
8.r 5 1 2 70
5.r 5 1 2 70
S. Visié 6.r 8 1 2 70
Njemacki jezik 8.r 12 1 2 70
., 4.r 8 1 2 70
A.Grei¢ 7r 14 1 2 70
Engleski jezik | S. Visi¢ 6.r 5 1 2 70
T. Maras 7.r 13 1 2 70
© N. Mili¢ 8.r 14 1 2 70
= 1r 13 1 2 70
£ 5 2 7 1 2 70
5 Z. Kovaci¢
= 3.r 20 2 4 140
- 8.r 44 4 8 280
E. Veza 4.r 22 1 2 70
l.ab 23 2 4 140
3.ab 37 2 4 140
Maja Roncevié 5.abc 40 3 6 210
7.abc 51 3 6 210
Vjeronauk 4.ab 47 2 4 140
M. Dujmovi¢ Bakota 6.2 1 1 5 70
2.ab 32 2 4 140
M. MeSin 6.bc 24 2 4 140
8.abcd 73 4 8 280
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4.5. GODISNJI FOND SATI IZBORNE NASTAVE PO RAZREDNIM ODJELIMA

Naziv predmeta

Vjeronauk

Informatika

Talijanski jezik

Njemacki jezik

Engleski jezik

Ukupno :

18



4.6 RAD PO PRIMJERENOM OBLIKU SKOLOVANJA

Temeljem Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/2015) u naSoj Skoli Skoluje se:

- Prema redovitom programu uz individualizirane postupke (¢L.5 st.4.) 20 ucenika; u 3.a (2), 4.4,
4.b,5.c, 6.a,6.b (2),6.c,7.a, 7.b (2), 7.c, 8.a(2), 8.b (3), 8.c, 8.d razredu.

- Prema redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke (¢l.6. st.5.) iz
svih nastavnih predmeta ili dijelom 3 ucenika; u 7.c, 8.c, 8.d razredu.

- U posebnom razrednom odjelu prema modelu djelomic¢ne integracije (¢1.8. st.5.)
4 u€enika; u 3.a, 3.b, 7.a (2).

Osim navedenih ucenika u pracenju su 1 drugi ucenici s razvojnim teSkocama koji nemaju rjeSenje o
primjerenom obliku Skolovanja ili su ukljuc¢eni u postupak utvrdivanja psihofizickog stanja. Pruzena
im je pomo¢ od strane stru¢no razvojne sluzbe Skole, u suradnji s uciteljima i roditeljima ucenika.

U ovoj Skolskoj godini angazirano je 3 pomoénika u nastavi za 5 uéenika: 2 u PRO, ilu7.c
razredu.

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po
Rjesenjem odreden oblik rada razredima Ukupno
. 1. . | 1v. | V. VI. | VI | VIII

Redoviti program uz individualizirane 2 2 1 4 4 7 20
postupke
Redoviti  program uz prilagodbu 1 2 3

sadrzaja i individualizirane postupke

Posebni program- djelomicna 2 2 4
integracija
Ukupno: 4 2 1 4 7 9 27

4.7 NASTAVA U KUCI

Ove skolske godine nastava kod kuce se ne provodi ni za jednog ucenika/cu.




4.8. VANJSKO VREDNOVANJE UCENIKA

Za provedbu ispitivanja u¢enika u Skoli duzni smo osigurati tri Skolska sata.

Zakljucno, svi podatci prikupljeni tijekom provedbe istrazivanja u naSoj Skoli biti ¢e u
potpunosti povjerljivi, a rezultati ¢e biti koristeni isklju¢ivo u znanstveno-istrazivacke svrhe.
Rezultati ¢e se analizirati 1 prezentirati iskljuc¢ivo skupno, nikada na razini pojedina¢ne skole,
razreda ili uCenika.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u 2024./2025. $kolskoj
godini nacionalne ispite za u¢enike osmih i éetvrtih u svim osnovnim skolama.

Ucenici Cetvrtih razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike, Prirode 1
drustva, a ucenici osmih razreda nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike, prvog
stranog jezika, Povijesti, Geografije, Biologije, Kemije i Fizike prema dostavljenom
Kalendaru i vremeniku provedbe (u ozujku 2025.). Dani u kojima se provode nacionalni ispiti
su redoviti nastavni dani.

DOPUNSKA NASTAVA

A) RAZREDNA NASTAVA :

Naziv predmeta Izvrsitelj Razred | Broj uc. Broj grupa tjggtnio Sati godisnje
Hrvatski jezik / J. Relja la 2-5 1 1 35
i D. Miligevié 1b 25 1 1 35
Hrvatski jezik / V. Mustra 2a 2 1 1 35
e J. Poljakovié 2b 13 1 1 35
Hrvatski jezik / N. Petricevié 3a 4 1 1 35
e J. Perkovi¢ 3b 34 1 1 35
orvatskd jezilc/ N, Arzie 4a 2 1 1 35

(H-M) N. Hrzi¢ 4 - 1 1 35
EnOleSKen s sine | 14 3 ! ! 3
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B) PREDMETNA NASTAVA :

Naziv predmeta lzvrSitelj Razred Broj Broj Sati Sati
uc. grupa tjedno god.
Hrvatski jezik Strizrep 6bc,8ab 5-7 1 1 35
Renié 5hc,7ac 7-10 1 2 70
Simuni¢ 5a,7b,8cd 3-5 1 1 35
Simundié 6a 4-6 1 1 35
Engleski jezik | Tomasi¢ 5ab, 7abc 4-7 2 2 70
Visié Gabc 5-8 1 1 35
Cagalj 5c8ahc 5-7 1 1 35
Vukas Sili¢ 8d 3-6 1 1 35
Matematika Veia 6b,8c 20 1 1 35
Stipeti¢ fac 5-10 1 1 35
Tomas$ 5he 5-10 1 1 35
Frlan 6ac,8ab 10-12 2 2 70
Milié 5a, 7b, 8d 15-20 2 2 70
Kem/Bio A. Nazor 7abc, 8cd 35 1 15 52,5
M.Znidar Catija 8ab 3-5 1 1K 35
Duran 7abc 6 1 2K 70
Fizika L.Punda 7abc, 8abcd 15 1 2 70
Informatika VezZa 5abc 5-10 1 1 35
5.12. DODATNA NASTAVA
A) RAZREDNA NASTAVA:

Naziv predmeta lzvrSitelj Razred | Broj ué. Broj grupa tjgggo Sati godiSnje
Hrvatski jezik / J. Relja la 2-5 1 1 35
Matematika

(H-M) D. Milic¢evic 1b 2-5 1 1 35
Hrvatski jezik / V. Mustra 2a 2 1 1 35
Matematika

(H-M) J. Poljakovié¢ 2b 2-4 1 1 35
Hrvatski jezik / N. Petricevié 3a 4-6 1 1 35
Matematik

(H-M) J. Perkovié¢ 3b 4-6 1 1 35
Hrvatski jezik / N. ArZié bonus
Matematika
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B)

PREDMETNA NASTAVA:

prglglfr:\éta IzvrSitelj Razred Broj ué. g?lzgja Sati tjedno Sati god.
Engleski jezik | Tomasi¢ 5ab, 7abc 5-10 2 2 70
Cagalj 8abc 5 1 1 35
Visié¢ 6abc 5 1 1 35
Matematika Stipetié¢ Shc, 7ac 5-10 2 2 70
Frlan 6ac, 8ab 4-6 2 1 35
Veia 6b, 8c 5 1 1 35
Mili¢ 5a, 7b, 8d 5-10 1 1 35
Informatika
Veia 5abc 6-8 1 1 35
Kemija- Znidar- 8ab 3-5 1 1K 35
Biologija Catija
Duran 7abc 8 1 2K 70
Duran ad 4 1 1,5B 53
Nazor 7abc 3-8 1 2B 70
Hrvatski jezik | Strizrep 6bc, 8ab 4-5 1 1 35
Renié 5bc,7ac 6-8 1 1 35
Simunic¢ 5a,7b,8cd 5-7 1 1 35
Fizika Punda 7abc,8abcd 3 1 1 35
Geografija Ugrina 5,61 8r. 6-12 1 1,5 52
Povijest . r 5abc,6abc,7ab
J Grgié 8bed 6-8 1 2 70
Simundi¢ 7c 2-4 1 1 35
Talijanski j. Kunac 5,6,7i8.r 3 1 15 52,5
Njemacki j. Grgié¢ 7abc 3-5 1 1 35
Vjeronauk Mesin 6bc,8abcd 5 1 2 70
Ronéevi¢ 5abc,7abc 5 1 2 70
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411 STRUCNI AKTIVI U SKOLI

AKTIV UCITELJA: VODITELJ:
1. Aktiv razredne nastave Jasna Poljakovi¢
2. Jezicno-komunikacijski i umjetnicki aktiv Mario Simundié

(Hrv. Jezik,GK, LK)

3. Aktiv stranih jezika (engl. i talijanski jezik) Katija Kunac
4. Aktiv matematike i informatike Maja Frlan
5.Aktiv prirodoslovlja i tehnicke kulture (priroda, biologija, Renata Duran

kemija, fizika, geografija uz tehni¢ku kulturu)

6. Drustveno-humanisticki aktiv Nikola Grgi¢
(Povijest, Vjeronauk)

7. Tjelesno-zdravstveni aktiv Robert Jelaska
(TZK)

Strucni aktivi ¢e se sastajati najmanje Cetiri puta godiSnje. Teme za sjednice aktiva su:

- plan rada aktiva

- utvrdivanje kriterija vrednovanja u¢enikovog znanja

- planiranje nastavnih sadrZaja

- okvirni vremenik pisanih provjera

- pripremanje za nastavu — metodicko izvodenje predmetnih sadrzaja
- pracenje organizacije i realizacije nastave

- primjena uvodenja novih sadrzaja i oblika rada

- planiranje stru¢nog usavrSavanja

- utvrdivanje prijedloga tjednog zaduZenja

- prijedlog mjera za poboljSanje rada
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4.12. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA,
DRUZINA | SEKCIJA

A) RAZREDNA | PREDMETNA NASTAVA

& BR. SATI SATI
IZVRSITELJ NAZIV GRUPE UCENIKA TJ. GOD.
Jasna Relja Uradi sam 15 1 35
Dina Miligevi¢ Kreativno rekreacijska 15 1 35
Jasna Poljakovié Recitatorska skupina 5-7 1 35
Nives Petricevié Mali &itadi 8-10 1 35
Jelena Perkovi¢ Mali kreativci 8-10 1 35
Vinja Mustra Likovna grupa 5-10 1 35
Natasa Hrzi¢ Mali &itaéi i ilustratori 18-20 1 35
Darko Matigevi¢ Skolski pjevacki zbor 20 1 35
Darko Maticevié Glazbena sluSaonica V. raz 10 1 35
Darko Maticevié¢ Glazbena slu§aonica V. raz 10 1 35
Dea Ceri¢ Likovna maStaonica 10 2 70
Dea Cerié Tiramola 15 2 70
Ivana Vukas Sili¢ KUD 10-15 2 70
Stanislava Renié Cuvari bastine 7-10 1 35
Tea Simunic Umjetnicka grupa 10-15 1 35
Andela Cagalj English club 5-7 2 70
Suzana Visi¢ English club 5 2 70
Ankica Grgié Dramska grupa njemackog 5.7 1 35
jezika
Tonkica Maras Modelarstvo 15-20 4 140
Zeljka Kovagié Steam femme 10-15 2 70
Robert Jelaska Nogometna 20+20 2+2 2x70
Robert Jelaska Sportski klub-Lumbrak 20 2 70
Denis Puljiz Nogomet 20 2 70
Nikola Grgi¢ Zadruga 30 1 35
Maja Rongevié Volonterski klub 10-20 2 70
Mirjana Mesin Karitativna grupa/Vj. grupa 10/5 2+2 2x70
Marija Dujmovi¢ Bakota | Biblijsko-kreativha grupa 11 2 70
Nada Ugrina Mladi geografi 5-7 2 70
Ana Longin KnjiZzni¢arska grupa 7-8 1 35
Tina Damjanovié Rekreacijsko kreativna 2 1 35
grupa
Katija Kunac Mladi talijani 3-4 15 53
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE |

5.1. PLAN RADA KUD-a

JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Mj. Salia Nositelj aktivnosti
IX. Program za novoupisane prvasi¢e KUD
Medunarodni dan ucitelja i
X. | (UNESCO) KUD, ucitelji
Dani kruha — izlozbe, posjeti, knjizniCarka, vjeroucitelji, razr. i
blagoslov kruha predm. nastava
Medunarodni dan 3kolskih S
e knjizniCarka
x. | Kniiznica uéitelji
" | Medunarodni dan bijelog Stapa SKUD
Svjetski dan hrane
Svi sveti-- panoi, cvijece knjizniarka, vjeroucitelji
Svjetski dan prava djeteta KUD
XI. | Dan sje¢anja na Vukovar KUD, povijesna grupa, razrednici
— odlazak na manifestaciju, KUD, knjizni¢arka, ugitelji hrv.
terenska nastava
Sv. Nikola KUD, ucitelji, vierouditelji
Dan ljudskih prava literarne grupe, knjiznica
Bozi¢ (priredba) KUD, vjerougitelji, uCitel;i
BoZiéni sai KUD, Zadruzni odbor, ucitelji sa
ozi¢éni sajam L
Xl zaduzZenjima INA
Dani materinjeg jezika N v 1 o
knjiznica, ucitelji hrvatskog jezika
Posjet kinima, kazalistima, C ey e
- razrednici, ucitelji
muzejima
KnjiZzevni susreti knjiznica, ucitelji
II. | Dan zaljubljenih, Valentinovo KUD, ucitelji
Dani hrvatskog jezika KUD, ugitelji hrvatskog jezika
[l , . —
Svjetski dan voda biolozi
Dan planeta Zemlje,Svjetski dan ucitelji biologije, zemljopisa i
zdravlja razrednici
V. Svjetski dan knjige KUI? Hmteljl hrvatskog jezika,
knjizniCarka
Uskrs KUD, I|k_o_vne skupine,vjeroucitelji,
razrednici
Dan grada Splita — sv Duje svi u€enici i ucitelji Skole
V. - T
. KUD, ravnateljica, ucitelji,
Dan skole
pedagog
VI Zavrsna svecanost razrednici, ravnateljica, pedago
* | i podjela svjedodzbi ! Jica, pedagog
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5.2. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

PLAN RADA MJESEC VODITELJ
Anketiranje u¢enika 8. razreda i obrada anketnih .
e rujan .
upitnika . pedagog, razrednici
. - . studeni
(suradnja sa Zavodom za zaposljavanje)
Suradnja sa srednjim $kolama (profesori i studenti) tgggﬁ]? Pedagog i razrednici
Informiranje u¢enika 8. razreda o izboru §kole putem . -
" s A . oy Psiholog ili pedagog,
brosura zavoda za zapoSljavanje i individualnih veljaca -
razrednici
razgovora
Prikupljanje podataka o u¢enicima s teSko¢ama u razvoju . . .
. g . . . . listopad psiholog, razrednici
i upucivanje na sluzbu za profesionalno usmjeravanje
Informiranje o upisima u srednju $kolu putem travanj edado
informativnog kutka za ucenike i roditelje svibanj pedagog
Informiranje u¢enika 0 moguénostima upisa u srednje Tijekom pedagog, psiholog,
$kole- putem tematskog predavanja i radionice godine razrednici
Organizacija individualnih konzultacija i obrada ucenika prema .
wps . . : . pedagog, psiholog
u Sluzbi za profesionalno usmjeravanje pozivu
Roditeljski sastanci za u¢enike 8. razreda — uvjeti upisa u Razrednici. pedado
srednje $kole — vodi¢ kroz e-upise i postupak izdavanja svibanj , pedagog,

lije¢nickih potvrda

skolska lije¢nica
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NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
ZUPANUE SPLITSKO-DALMATINSKE
SLUZBA ZA SKOLSKU I ADOLESCENTNU MEDICINU

6. PREVENTIVNO-ZDRAVSTVENE AKTIVNOSTI U OSNOVNOJ SKOLIZA SKOLSKU
GODINU 2024./25.

CIJEPLJENJE:
l.razred - MPR I IPV PO POTRBI
8.razred— ANA-DI-TE + POLIO (dultavax)
HPV cijepljenje(neobavezno) VEC OD 5.RAZREDA O.S.
Nadoknada raznih cjepiva iz predskolske i skolske dobi
SISTEMATSKI PREGLEDI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI
PREGLED PRIJE UPISA U PRVI RAZRED
S.razred (praéenje rasta i razvoja)
8.razred (pracenje rasta i razvoja i profesionalno usmjeravanje)

PROBIR -PREGLED MOKRACE NA PROTEINE I CKS NA UPISU
PROBIR VIDA,VIDA NA BOJE,TEZINE I VISINE - 3 razred
PROBIR VISINE,TEZINE I KRALJEZNICE -6 razred

PROBIR ZA ISPITIVANJE SLUHA (AUDIOMETRIJA) 1i 7 razred
PROBIR ZA UCENIKE SA ZDRAVSTVENIM RIZICIMA

-ZDRAVSTVENO- ODGOJNE AKTIVNOSTI S UCENICIMA
1.razred — HIGIJENA ZUBI
3.razred — SKRIVENE KALORIE
5.razred - PROMJENE VEZANE UZ PUBERTET | HIGIJENA
| ostale po potrebi i dogovoru
-ZDR.ODGOJNE AKTIVNOSTI ZA RODITELJE | PROSVJETNE DJELATNIKE PO POTREBI |
DOGOVORU
-SAVJETOVALISNI RAD — 1x TJIEDNO SRIJEDOM U NASOJ SMJENI ILI PO DOGOVORU

-NAMJENSKI PREGLEDI

PREGLEDI ZA ODABIR OBLIKA SKOLOVANJA

PREGLEDI U SVRHU PRILAGOPAVANJA PROGRAMA TZK ZA UCENIKE SA ZDR.TESKOCAMA I PREGLED
PRIJE SKOLSKIH SPORTSKIH NATJECANJA

PREGLED PRIJE UPISA U SREDNJU SKOLU

OSTALI NAMJENSKI PREGLEDI PREMA ZDR.INDIKACHI | NA ZAHTJEV

PREGLED U SVRHU PROF.USMJERAVANIJA ZA DJECU SA ZDRAVSTVENIM TESKOCAMA

-RAD U POVIJERENSTVIMA I SAVIETOVANIJE SA STRUCNIM SURADNICIMA I NASTAVNICIMA
-HIGIJENSKO-SANITARNA KONTROLA SKOLE
-NADZOR NAD SKOLSKOM KUHINJOM I PREHRANOM UCENIKA

Nadlezni lijecnik Skole:
Dr. med. Marija Sonjic¢
Specijalist Skolske medicine
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1. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA ZAPOSLENIKA SKOLE

7.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH ZAPOSLENIKA SKOLE

Zaduzenje u satima neposrednog rada s u€enicima

RAZREDNA NASTAVA

L Razred. Red. Dop. Dod. Ostali quitelj
RB Prezime i ime Predm. Poslovi Nast Naspt. Nast. INA Uk poslovi zAqu Ukupno
1. | JasnhaRelja RN la-2 16 1 1 1 21 20 40
2. | Dina Miliéevié RN 1b-2 16 1 1 1 21 20 40
3. Vinja Mustra RN 2a-2 16 1 1 1 21 20 40
4. | Jasna Poljakovié¢ RN 2b-2 16 1 1 1 21 19 40
5. Nives Petricevié RN 3a-2 16 1 1 1 21 19 40
6. Jelena Perkovié¢ RN 3b-2 16 1 1 1 21 19 40
7. | Nives Ariié RN 4a-2 15 1 / / 20 19 2 bon 40
8. Natasa Hrzié RN 4b-2 15 1 1 1 20 19 40
9. Ivana Vukas EJ 17 1 1 2 23 40
Ankica Grgié NJ 2 - - - 2 - 8
Katija Kunac TJ 4 - - - 4 - 40
10. | M. Dujmovié Bakota VIJER. 4 - - - 4 13
M. Mesin ” 4 - - - 4 40
M. Roncevié 8 8 40
11. | D. Matiéevié¢ GK 2 2 32,5

PREDMETNA NASTAVA
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Red. - NAST. S Rad u UKUP.
Br. UCITELJ PREDMET RAZr. | REDOVNA NASTAVA + Razrednik=Ukupno | 1ZBORNA NASTAVA DOD. | DOP. | INA | -~ 140 sati
1. Z. Strizrep Hrvatski jezik 8.a | 6.bc 8.ab 2 18 1 1 22 40
2. S. Reni¢ Hrvatski jezik 5.bc 7.ac 18 1 2 1 22 40
3. T. Simunié Hrvatski jezik 7b | 5a7b 8.cd 2 17 1 1 1 22 40

& .y Hrvatski X
4. | M. Simundié jezik/Pov 7.c | Hl6.a PoV:7.c 2 7 1 1 11 20
5. | A. Cagalj Engleski jezik 5. | EJ4b 5.c 8.abc RV 2 14 1 1 2 23 40
6. | I Vukas Sili¢ Engleski jezik | 8.d | lab2a3.ab 4.a8.d 17 2 [P 23 40
7. | S Visié Engleski jezik 6.a | EJ6.abc 2 9 | Nj.568r 8sati EJ: 1gr. 1 1 23 40
8. A.Tomasié Engleski jezik 7.a 5.ab 7.abc 2 15 2 2 23 40
9. | N. Mili¢ Matematika 52 | M5a7b 8d (2 sata e-dnevnik) 2 12 2 VS inf 2 sata(8.r) 1 2 - | 2241 40

10. | T. Stipetic¢ Matematika 5b | 5.bc 7ac 2 16 2 2 - 22 40
11. | M.Frlan Matematika 6.c M 8.ab 6.ac (1 sat e-dnevnik) 2 16 1 2 22 40
12. | L.Punda Fizika/Teh. K. F 7abc 8.abcd 14 1 2 17 28
13. | R. Duran Bio Pri Kem - PRI 5.abc 6.abc K 7.abc B 8.d 18,5 35 2 24 40
14. | M. Z. Cadija Bio Pri Kem B 8.abc K .8.ab 10 1 1 12 20
15. | A. Nazor Bio Pri Kem 8.c K:8.cd B:7.abc +1sind 1Zad 1 proj 2 10 2 1,5K 18,5 29
16. | J. Stanojevié¢ Geografija G. 7.abc 6 6 11
17. | N. Ugrina Povijest-Geo P 8.a G5.abc 6.abc 8.abcd 205 15 2 24 40
18. | N. Grgi¢ Povijest P 5.abc 6.abc 7. ab 8.bcd 22 1 24 40
19. | T. Maras A Informatika/Tk | - | | >abeabc7.abe B.abed 13 | INF7rior 4| 22 40
20. | E. Veza Matematika/Inf - M 6.b 8.c INF:4.ab5.abc ZSV 1 1PROLJ. 14 | Infdr 2 2 22 40
21. | D. Ceri¢ Likovna k. 6.b 5.abc 6.abc 7.abc 8.abcd ( 2Estets) 2 13 1 sind 4 22 40
22. | D. Maticevié¢ Glazbena k. - 4.ab 5.abc 6. abc 7abc 8.abcd Zbor 1 15 2 18 32,5
23. | R. Jelaska TZK - 5.abc 7.abc 8.abc 18 4 24 40
24. | D. Puljiz TZK - 6.abc 8.d 8 2 12 20
25. | M.Rondevié Vjeronauk - l.ab 3.ab5.abc 7.abc 20 2 2 24 40
26. | M. D. Bakota Vjeronauk - 4.ab 6.a 6 sati 2 8 14
28. | M. MeSin Vjeronauk 8.b 2.ab 6.bc 8.abcd 16 2 4 24 40
29. K. Kunac Talijanski Jezik - 4.r=4 h,5.=4h, 6=2h,7=2.h, 8.r=2h | 15 15 17 30
30. | A.Grgié Njemadki jezik - Nj 4.r=2 h; 6r=2h 4 1 1 6 11
31. | Z. Kovaci¢ Informatika - Inf6.a,b,c 6 | 1r,2.r;3.rx2, 8.rx3 14 2 24 40

7.2. PODACI O OSTALIM

ZAPOSLENICIMA U SKOLI | NJIHOVOM ZADUZENJU




Ime i prezime Struka Naziv poslova | ggt tiedno Rad. Vrijeme Napomena
1. Antonela Petri¢ .. 7,30 —15,30ili pon, uto, petak
ravnateljica 40 13.00 - 21.00 sti, Gt
2. | Neven Sili¢ tajnik $kole 40 7.30— 1530 svi dani u tjednu
3. Andela Cosi¢ " \r/lgdgg'slt":: 40 7,30 15,30 ili pon, sri, pet
HRovoasty 13.00 - 21.00 uto i et
4 Mladen Zokovi¢ Domar-loZag. 20 T izmjena smjena
S Pavlimir Ugrin Domar-loza¢ 40 16?:0000__1241’0000 izmjena smjena
. Andelka Buzov spremacica 40 16?;0000__124]:0000 |zmjena smjena
7 Ljiljana Primorac Spremacica 40 16?:0000__1241’0000 Izmjena smjena
8. Miranda Sikavica spremacica 40 16:,;0000__1241’0000 Izmjena smjena
S Tea Mili¢ spremacica. 40 16?;0000__1241’0000 Izmjena smjene
10 Anita Dela§ spremac. 40 16?;0000__124]:0000 izmjena smjena
1L Jadranka Sari¢ spremac. 40 16?;0000__1241’0000 izmjena smjena

Napomena: zbog odredenih obveza moguce su izmjene u radnom vremenu ravnateljice, tajnika i voditeljice raunovodstva.
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PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

U godi$njem zaduZenju ucitelja planirano je struc¢no usavrsavanje sto ukljucuje individualno usavrsavanje, sudjelovanje na struénim skupovima u

skoli 1 izvan nje.

X NOSITELJlI AKTIVNOSTI VODITELJ VRIJEME

SURLEL] sl e - MZO, AZOO AKTIVA ODRZAVANJA

tijekom godine
Struéni aktiv utiteli ] prema Katalogu
rucm akhiv ucitelya Obvezujujuée prema programu asna stru¢nih skupova
razredne nastave Poljakovié¢ .
na gradskoj i
Zupanijskoj razini
Jezi¢no- komunikacijski i Obvezujuce » Mario
umjetnicki aktiv Simundi¢
Aktiv matematike i informatike Obvezujuce ”? Maja Frlan
Aktiv stranih jezika Obvezujuce ” Katija Kunac

PE— T pyo tijekom godine
Aktiv prlro_doslovlj_a i te_l_mlcke o prema Katalogu
kulture (priroda, biologija, Obvezujuce ” .

o 2 Renata Duran | stru¢nih skupova
kemija, fizika, geografija uz dskoi i
tehni¢ku kulturu) ) na g‘raks‘ 0J I‘ ‘

— Zupanijskoj razini
Drustveno-humanisticki aktiv Obvezujuce. » Nikola Grgié
Tjelesno-zdravstveni aktiv Obvezujuce. ”? Robert
Jelaska
Obvezujuce. v

PRO
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9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA , STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLJANJA
9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Predvideno
BR Sadrzaj rada Vrijeme vrijeme u Nositelj aktivnosti
satima

1. | POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
Izvjesce ravnateljice 1 pedagoginje o radu u protekloj skolskoj godini
Izrada Godi$njeg plana i programa
Izrada plana i programa rada ravnateljice
Koordinacija u izradi Kurikuluma
Izrada razvojnog plana i programa Skole
Planiranje 1 progrmiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vije¢a
Planiranje i programiranje skoslkih projekata
Planiranje i1 organizacija stru¢nih usavrSavanja
Planiranje nabave opreme i namjestaja linani "

Lo e . o ipanj Ravnateljica
Planiranje 1 organizacija uredenja okoliSa Skole . Y y
Lo rujan Struc¢na sluzba

Izrada zaduzZenja ucitelja
Planiranje kulturne i javne djelatnosti
Koordinacija provodenja propisa:
Pravilnik o pracenju i ocijenjivanju u¢enika u osnovnim i srednjim $kolama
Pravilnik o ku¢énom redu
Kriteriji ocjenjivanja vladanja
Ostali vaze¢i pravilnici
Poslovi na pocetku Sk.godine
Ostali poslovi

) POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada skole (broj RO, broj smjena, radno vrijeme smjena, . "

S y rujan - ravnateljica
organizacija rada kompletne skole) K
olovoz pedagog

Izrada godisSnjeg kalendara rada Skole
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja
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Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO
Organizacija i1 koordinacija samovrednovanja Skole

Organizacija prehrane za ucenike

Organizacija 1 koordinacija socijalne 1 zdravstvene zastite u¢enika
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijea

Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. Razred

Organizacija 1 koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika
Organizacija zamjena nenazo¢nih radnika

Organizacija popravnih, predmetnih i razredenih ispita

Organizacija poslova vezanih uz odabir udzbenika

Poslovi vezani uz netjecanja uc¢enika

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

Ostali poslovi

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje plana i programa rada skole
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odg.-obraz. razdoblja

Administrativno pedagoski instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicma

Pracenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

Pracenje i1 analiza suradnje s institucijama izvan S$kole
Kontrola pedagoske dokumentacije

Ostali poslovi

rujan -
kolovoz

srs
razrednici
vanjski suradnici
psiholog

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALIM TIJELIMA SKOLE
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Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela
Suradnja sa sindikalnim podruznicama Skole
Ostali poslovi

rujan -
kolovoz

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicma
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri prealizaciji poslova svih djelatnika skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama djelatnika Skole
Savjetodavni rad s roditeljima

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

Poslovi oko unaprjedenja ucitelja i strucnih suradnika

Ostali poslovi

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
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Rad i suradnja s tajnikom skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata
Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole
Prijem u radni odnos uz suglasnost SO

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja sa voditeljicom ra¢unovodstva
Izrada financijskog plana Skole

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
Organizacija i provedba inventure

Poslovi vezani uz e-Maticu

Potpisivanje i provjeera svjedodzbi

Organizacija nabave i podjela potroSnog materijala
Ostali poslovi

Poslovi na kraju Skolske godine

Utvrdivanje povjerenstava za prikupljanje 1 procjenjivanje broja iskoristivih udzbenika
Utvrdivanje op¢eg uspjeha u€enika na kraju nastavne godine, izostanci i pedagoske mjere
Organizacija dopunskog rada

Realizacija fonda sati

Utvrdivanje komisija za polaganje popravnih ispita

Prijedlog tjednog zaduZenja ucitelja

Obavijest 0 godiSnjim odmorima

lipanj

ravnatelj
stru¢na sluzba

Analiza uspjeha ucenika nakon dopunskog rada

Utvrdivanje komisija za polaganje popravnih i predmetnih ispita u jesenskom roku
Organizacija rada i raspored smjena za 2024./2025. 8k. god.

Molbe i zalbe roditelja

srpanj

psiholog, pedagog
ravnatelj
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Analiza uspjeha ucenika nakon popravnih i predmetnih ispita
Utvrdivanje tjednog zaduzenja ucitelja i razrednistva
9 Utvrdivanje povjerenstava za podjelu udzbenika i drugih obrazovnih materijala

ravnatelj
g L b kolovoz .
Pocetak organizacije rada za Sk.god 2024./2025. psiholog, pedagog
Informacije o upisu ucenika u 1. razred
9.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA
RB SADRZAJ VRIJEME NOSITELJI
Informacije o ucenicima s razvojnim problemima i primjerenom —_ - 5.0
- . . ; Lo - S5 . coD20=>
pristupu njzlfovom rjeSavanju, adekvatno planiranje | programiranje Rujan/razrednici/edukac.reha c S 5S893T
1. | rada (IOOP; PP) - TEs8asLT®
o S N . bilitator/soc.pedagog /=D E
Organiziranje, planiranje i programiranje rada razrednika na osnovu NESZ22% 3
dobivene analize odgojne situacije razreda = ° =
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Ucenici s teskocama u ucenju i ponasanju

Donosenje pedagoskih mjera u domeni RV-a

Realizacija nastavnog plana i programa

Informacije o ucenicima predmetne nastave s vecim brojem negativnih
ocjena i odgojnim problemima i dogovor o pristupu rjesavanju
problema

po potrebi — tijekom godine

Realizacija nastavnog plana i programa rada
Utvrdivanje uspjeha na kraju skolske godine i izricanje pedagoskih

- lipanj
mjera
Potvrdivanje uspjeha ucenika nakon odrzanog dopunskog rada
Potvrdivanje uspjeha ucenika nakon ljetnog popravnog roka stpan)
Potvrdivanje uspjeha ucenika nakon kolovoz

jesenskog popravnog roka
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9.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

Plan rada razrednika

1. Opis odgojne situacije u
razrednom odjelu

- razina radnih, higijenskih i kulturnih navika ucenika
- razina socijalizacije u odjelu

- SoCio-ekonomski poloZaj ucenika

- kulturna razina sredine u kojoj ucenici Zive

- emocionalna stabilnost (nestabilnost)

- uCenici koji imaju odredene razvojne smetnje

- introvertni ucenici

- ucenici sa neprihvatljivim ponaSanjem

- odnos ucenika prema osobnoj i ostaloj imovini

- negativne pojave u razrednom odjelu

NA TEMELJU ANALIZE O

DGOJNE SITUACIJE PLANIRA SE RAD U ODJELIMA:

a) Planiranje raznih
aktivnosti

- humanitarne akcije

- ekskurzije, posjete kulturnim ustanovama
- kulturno-zabavne i sportske aktivnosti

- profesionalno informiranje i orijentiranje
- eko problemi

b) Suradnja s ¢lanovima
razrednog vijeée

- koordinacija odgojnih akcija

- konkretiziranje pedagoskih problema za sjednicu RV
- uskladivanje rada glede opterecenja ucenika

- unaprijedivanje odnosa ucenik-ucitelj

¢) Suradnja s ravnateljem,
pedagogom, defektologom i
psihologom Skole

- rjesavanje tezih pedagoskih problema
- pomo¢ ucenicima s teskocama u razvoju
- permanentno i adekvatno informiranje psihologa,
pedagoga, soc. pedagoga i ravnatelja
- koordiniranje poduzetih odgojnih mjera s
ravnateljem, psihologom, pedagogom i soc.pedagogom
- pracenje efekta izrecenih odgojnih mjera

d) Suradnja s roditeljima

- zajednicki roditeljski sastanci
- tematski roditeljski sastanci
-_individualni roditeljski razgovori

e) Administrativni poslovi koji
se ti¢u razrednog odjela

- vodenje pedagoske dokumentacije
(e-imenik,maticne knjige, registar, e-matica)

f) SR - s naglaskom na dijalogu sa ucenicima o aktualnim problemima i
mogudim rjeSenjem + Provedba medupredmetnih tema i tema vezanih za SPP
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9.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA | SKOLSKOG ODBORA

9.4.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

= Misljenje o Skolskom Kurukulumu i Godisnjem planu i programu rada skole

»  Uloga roditelja u skolskim dogadanjima — humanitarne akcije, sudjelovanje u
Skolskim projektima, otvoreni dani skole

»  Analiza uvjeta rada Skole i prijedlog mjera za poboljsanje istih

»  Prehrana ucenika

= QOsiguranje ucenika i sudjelovanje roditelja u troskovima osiguranja ucenika

»  Analiza uspjeha na kraju Sk.god.

= Razmatranje prituzbi roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

Tijekom godine odrzat ce se dva do tri sastanka, nositelj aktivnosti je predsjednik Vijeca roditelja i
predstavnici skole.

9.4.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Donosenje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa rada skole i nadzire njegovo
izvrSenje

Donosenje opéih akata Skole

Imenovanje povjerenstava za odredene aktivnosti u skoli, po potrebi

Razmatranje izvjesca o ostvarenju plana i programa rada

Suglasnost za izbor ucitelja i drugih zaposlenika za zasnivanje radnog odnosa u Skoli
Donosenje financijskog plana i godisnjeg obracuna

Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

Obavljanje drugih poslova utvrdenih zakonom, Statutom i drugim aktima skole

Tijekom Skolske godine planira se najmanje 8 sjednica SO, nositelji aktivnosti su ravnateljica, tajnik i
predsjednica SO.
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9.5. PLAN RADA RAVNATELJICE | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE
9.5.1. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE
Red. SADR7ZAJ RADA Vrijeme | Planir.
br. realiz. sati
1 PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | ORGANIZACIJA ODGOJNO- 9_8 140
' OBRAZOVNOG RADA ' '
Izrada izvjesca o radu u prosloj skolskoj godini 8.-9.
Izrada plana i programa rada ravnatelja 9.
Izrada prijedloga Godi$njeg plana i programa rada Skole za novu skolsku 9.
godinu
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 7.-8.
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 9.
Zaduzenja ostalih djelatnika Skole 9.
Kadrovska analiza i planiranje 9.
Izrada odluka na temelju usvojenog Godisnjeg plana i programa rada 10.
Pregled i potpisivanje dokumentacije na pocetku Skolske godine 9.-10.
Planiranje i organizacija skolskih projekata 10.
Planiranje i oprganizacija stru¢nog usavrsavanja 10.
Ostali poslovi 9.-8..
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA 9.-8. 35
Utvrdivanje radnog vremena ostalih djelatnika 9.
Izrada rasporeda koriStenja prostora skole 9.
Koordinacija aktivnosti $portskog kluba 9.
Koordinacija dezurstva ucitelja 9.
Izrada i potpisivanje godis$njih ugovora 9.-10.
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO 9.-5.
Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika- p.p. 9.-6.
Organizacija i priprema izvanucioni¢ke nastave, izleta i ekskurzija 11.-5.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole 9.-7.
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred 3.-8.
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 9.-6.
Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 9.-6.
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 6.-8.
Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika 1.-5.
Poslovi vezni uz odabir udzbenika — izrada raspored zaduzenja ucitelja za 5.-6.
prikupljanje i podjelu udzbenika
Organizacija i koordinacija odrzavanja, popravaka, uredenja, adaptacija 9.-8.
prostora
Ostali poslovi 9.-8.
3. UVODENJE INOVACIJA U ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD Tij. G. 140
Pracenje nastavnih planova i programa 9.-6.
Izrada i provodenje plana opremljenosti Skole nastavnim sredstvima i 10.
pomagalima
Provodenje projekta samovrednovanja skole 10.-6
Suradnja sa timom za kvalitetu 10.-6.
Pracenje elemenata za samovrednovanje tijekom god. 2.16
Provedba vanjskog vrednovanja ucenika (pp) 3.-4.
Pripremanje i izrada zavr$nih izvjesca 12.1.8.
Ostali poslovi 9.-8.
4, PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVNOG PROCESA 210
Sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva 9.-8.
Posjet nastavi s ciljem pracenja i podizanja kvalitete 9.-5.
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Administrativno pedagoski instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 10.-5
suradnicima i pripravnicima
Pracenje rada skolskih povjerenstava 10.-6.
Ostali poslovi 9.-8.
SUDJELOVANJE U NEPOSREDNOM ODG. - OBRAZ. RADU 9.-6. 210
Individualni i grupni razgovori s ucenicima 9.-6.
Pracenje napretka ucenika s poteskocama u ucenju i vladanju kao i ucenika s 10.-5
posebnim potrebama
Priprema procedure za provedbu svih oblika izvanucioni¢ke nastave 12.-4.
Organizacija dana skole 4.-5.
Organizacija strucnih i nestru¢nih zamjena ucitelja 9.-6.
Individualni razgovori s roditeljima ucenika pp
SURADNJA S UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 9.-6. 210
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela 9.-8.
Dnevna, tjedna, mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 9.-8.
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 9.-6.
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 9.-8.
Suradnja i pomoc¢ pri prealizaciji poslova svih djelatnika Skole 9.-6.
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposleniak $kole 9.-8.
Individualni rad s uciteljima 9.-6
Poslovi oko napredovanje ucitelja i stru¢nih suradnika 9.-6..
Suradnja sa ¢lanovima strucne sluzbe, i knjizni¢arkom u provedbi i realizaciji 9.-6.
Godisnjeg plana 12., 4.
Grupni oblici instruktivnog rada — pripravnici pp 9.-8.
Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca 9.-8.
Razvijanje i unapredivanje meduljudskih odnosa -1l -
Ostali poslovi
SURADNJA S ADMINISTRATIVNO TEHNICKIM OSOBLJEM TIJ. SG 210
Suradnja sa tajni§tvom - pra¢enje provedbe propisa 9.-8.
Provodenje odluka stru¢nih organa upravljanja -1 -
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinac¢nih akata -1 -
Provodenje raznih natjecaja za potrebi Skole 9.-6.
Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora/ 9.-6.
Poslovi zastupanja skole 9.-8.
Priprema analiza, planova i sl. -1l -
Suradnja s ra¢unovodstvom Skole - 1l-
Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava -1 -
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 9.
Sudjelovanje u izradi financijskog plana Skole 9.
Sudjelovanje u izradi rebalansa 1,7
Sudjelovanje u izradi zavr$nog racuna skole 2.-3.
Sudjelovanje u izradi izvjes$c¢a o fiskalnoj odgovornosti 9.-8.
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala -1 -
Pracenje rada tehnickog osoblja skole -1l -
Nabava materijala i sredstava za rAD -1l -
Ostali poslovi -1l -
SURADNJA S OSTALIM INSTITUCIJAMA -Ié—lé 210
Priprema tema i sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora i VR 9.-8.

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja sa Nacionalnim centrom za vanjesko vrednovanje
Suradnja sa osniva¢em




Suradnja sa Zupanijom Splitsko-dalmatinskom

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Suradnja s ostalim Agencijajama za obrazovanje na drzavnoj razini
Suradnja s Gradskim kotarom

Suradnja sa Zavodom za zaposljanvanje

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja sa PU Splitsko-dalmatinske Zupanije

Suradnja sa Zupnim uredom

Suradnja sa ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja sa turistickim agencijama

Suradnja sa kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
Suradnja sa HUROS i HZOS —a

Ostali poslovi i suradnje

9. PRACENJE REALIZACIJE GPP TIJ. SK. 140
Realizacija provedbe God. plana i programa rada 10.- 6.
Analiza uspjeha ucenika tijekom godine 12., 6.
Pracenje relizacije redovne i ostalih oblika nastave 9.-6.
Pracenje realizacije izvannast. i izvanskol. aktivnosti 9.-6.
Pracenje realizacije kulturne i javne djelat. Skole 9.-6.
Pracenje aktivnosti §kolskog Sportskog kluba 9.-6.
Pracenje aktivnosti UceniCke zadruge 9.-6.
Priprema materijala za spomenicu skole 9.-6.
10. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE TIJ. SK. 140
Seminari i struéni skupovi u organizaciji MZOS-a, Agencije za 0dgoj i 9.-8.
obrazovanje, Sluzbom za obrazovanje i znanost Grada Splita, HUROS
—a,HZOS - a
Pracenje stru¢ne literature 9.-8.
11. POSLOVI NA ODRZAVANJU I PRACENJU STANJA OKOLISA TLJ. SK. 105
Odrzavanje objekta Skole i prostora oko skole 9.-8.
Investicijsko i tekuce odrzavanje 9.-8.
Opremanje ucionica, kabineta i zajednickih prostorija 9.-8.
12. OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI TIJ. SK. 45
1744
13. UKUPNO RADNIH SATI IX -V (218)
14, BLAGDANI | NERADNI DANI IX=VII 936
(117)
240
15. GODISNJI ODMOR VII = VIl (30)
16. SVEUKUPNO GODISNJE IX = VIII 2920
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9.5.2. 0S8 "TRSTENIK"

PLAN | PROGRAM RADA

strucni suradnik: psiholog
Skolska godina: 2024./2025.

POSLOVI | ZADACI PLAN. | VRIJEME
SATI REALIZACIJE
NEPOSREDNI RAD 1150 | IX.=XIL i 1L-VIIL.
NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 510 | IX.=XIL i l.-VI.
primjena psihodijagnosti¢kih postupaka 120 | IX.-XIL i l.-VI.
priprema instrumentarija 20 | IX.
primjena testova, analiza primijenjenog i pisanje nalaza 100 | IX.-XIL i l.-VI.
pracenje napredovanja 100 | IX.=XI i L-VI.
savjetodavni, obrazovni i instruktivni rad s u€enikom 230 | IX.=XIL i l.-VI.
dezurstva na Skolskom dvoriStu na velikom odmoru i kod ulaska u Skolu 40 | IX.-XIL i 1L.-VI.
zamjena za odsutnog djelatnika 20 | IX.=XIL i 1.-VI.
NEPOSREDNI RAD S RODITELJIMA 130 | IX.-XIl. i L-VI.
prikupljanje informacija od roditelja 40 | IX.-XIL i .-V
informiranje roditelja o djetetu 40 | IX.-XIL i l.-VI.
savjetodavni, obrazovni i instruktivni rad s roditeliem 50 | IX.=XIL i l.-VI.
NEPOSRADNA SURADNJA S UCITELJIMA | OSTALIM PROFESINONALCIMA U | IZVAN 430 | IX.=XI. i L-VIIL
razmjena informacija s uciteljima 100 | IX.-XIL i L-VII.
informativno savjetodavni rad s uditeljima 30 | IX.=XIL i L.-VIII.
sudjelovanje u radu RV, UV i struénih aktiva uditelja 40 | IX-XIL i L=V
rad u Struénom povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta 120 | IX.-XIL i L-VII.
priprema sastanaka povjerenstva 40 | IX-XIL i L-VII.
sastanci povjerenstva 40 | prvi petak u mj.
sudjelovanje u pisanju nalaza sinteze 20 | IX.=XIL i L-VIII.
pisanje zapisnika sa sastanaka povjerenstva 20 | IX.=XI. i L-VIIL.
rad u ostalim povjerenstvima 10 | IX.=XIL i L= VIIL
sastanci struéne sluzbe i sastanci s ravnateljem 40 | IX-XIL i L=V,
suradnja s ostalima 10 | IX.=XIL i L=V
poruke ostalim &lanovima sluZbe, ravnatelju i razrednicima 20 | IX.=XI. i L-VIIL
PRIPREMA ZA NEPOSREDNI RAD 80 | IX.-XIl. il.-VI.
DOKUMENTACIJSKI POSLOVI 190 | IX.-XIL i .-V,
PLANIRANJE RADA 60 | VIILilX.
DOKUMENTACIJA | EVIDENCIJA O VLASTITOM RADU 30 | IX=XI. i L-VIIL
VODENJE DOSJEA UCENIKA 80 | IX.-XI.il.-VI.
PISANJE DOPISA 20 | IX.=XIL i 1L.-VIIL.
OSTALI POSLOVI | ZADATCI 220 | IX.=XIL i L=Vl
ZADACE VEZANE ZA POCETAK | KRAJ OBRAZOVNIH RADOBLJA 40 | VILIXXILL i VI.
ZADACE UTVRPENE U TIJEKU SKOLSKE GODINE 40 | IX-XIL i L=V
STVARANJE MATERIJALNIH UVJETA ZA RAD | UNAPRJEDENJE RADA 120 | I, IV., VILi Vil
POSLOVI ADMINISTRATORA IMENIKA ZA HUSO | EMATICU 20 | I, IV, VILiviIl
STRUCNO USAVRSAVANJE 100 | IX.-XII. i L-VIII,
SUDJELOVANJE NA STRUCNIM SKUPOVIMA 50 | prema planu
AZZO
SAMOSTALNO PROUCAVANJE LITERATURE 50 | VILi VIIL.
UKUPNDO 1660

Radno vrijeme stru¢nog suradnika psihologa

Strucni suradnik psiholog radi ponedjeljkom, utorkom i petkom ujutro, a srijedom i ¢etvrtkom
popodne. U dogovoru stru¢ne sluzbe, odredeni broj petaka, razmjeran radnom vremenu ¢lanova SRS
radi u medu smjeni.

U nenastavnim danima psiholog radi ujutro. Za vrijeme testiranja djece za upis u I. razred prema
zakazanim terminima testiranja.



9.5.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Red.
br.

SADRZAJ RADA

Vrijeme
realizacije

Planirano sati
tjedno

1.

ORGANIZACIJSKI POSLOVI- PLANIRANJE

3

1.1.

Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada skole i
Skolskog kurikuluma

VII-IX

1.2.

Izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i programa rada pedagoga

VIII i tijekom
godine

1.4.

Pomo¢ u godiSnjem i mjeseénom planiranju uéitelja

VIII i tijekom
godine

1.5.

Sudjelovanje u planiranju rada s uéenicima s posebnim
potrebama

VIi Vil

POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

25

2.1.

Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

IV-VIlI

Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a

VI

Radni dogovor povjerenstva za upis

V-V

Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u¢enike, pozivi)

1-1v

Utvrdivanije zrelosti djece pri upisu

V-VI

formiranje razrednih odjela u¢enika I. razreda

VI-VIII

2.2.

Uvodenje novih programa i inovacija

IX-XI1i -V

Pomoc¢ pri provedbi Vanjskog vrednovanja za u€enike 8.razreda

Identifikacija u€enika darovitih u podruéju matematike T42025

Steam femme - projekt

Tijekom godine

2.3.

Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

IX-XIFi 1-vII

Pracéenje i ostvarivanje NPP-a

Uvid i pradenje izvodenja nastavnog procesa

Pocetnici, novi uditelji i volonteri

Pracéenje ocjenjivanja u€enika — po potrebi

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa

Pedago$ke radionice (priprema i realizacija)

Sudjelovanje u radu struénih tijela (RV; UV)

Pracéenje i analiza izostanaka, uspjeha i napredovanja u€enika

Projekt- ,Vjestine za adolescenciju”

2.4.

Rad s u€enicima s posebnim potrebama

IX-XIFi -Vl

Identifikacija u€enika s posebnim potrebama

Upis i rad s novoprido$lim u€enicima

Rad s u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh

Sastanci povjerenstva, izrada programa opservacija, izvieS¢a

44



2.5. | Savjetodavni rad i suradnja IX-XI1'i 1-VIII
Grupni i individualni savjetodavni rad sa u€enicima
Vijeée u€enika
Suradnja s ugiteljima
Suradnja s ravnateljem
Savjetodavni rad sa sustruénjacima
Savjetodavni rad s roditeljima
Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
Suradnja s okruzenjem
2.6. | Profesionalno usmjeravanje i informiranje uéenika
Suradnja s uciteljima na poslovima PO X-XI
Izrada plakata o elementima i kriterijima za upis n-1v
Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zapoS$ljavanje i CISOK-
om
Individualna savjetodavna pomo¢ IX-XI1i I-VIII
Vodenje dokumentacije o PO
2.7. | Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika IX-XI1i 1=Vl
Suradnja na realizaciji PP zdray. zastite
Suradnja u organizaciji izleta, Skole u prirodi Po potrebi
2.8. | Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti IX-XIli 1-VHI
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA (ANALIZE)
3.1. | Statistic¢ki podaci o radu skole
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne
3.2. . VIII-IX
godine
3.4. | Samovrednovanje rada struénog suradnika VII-IX
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
41 Struéno usavrsavanje pedagoga (literature, seminari, strucéni aktivi, IXXIl i
. . X1 1-VI
edukacije...)
4.2. | Struéno usavrsavanje ugéitelja IX-XI1'i 1-VI
Rad s uditeljima pripravnicima
Rad s ugiteljima i stru¢nim suradnicima- pripravnicima- Sudjelovanje u radu
Povjerenstva za staziranje
Organizacija i provodenije stru¢ne prakse studenata
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST | IX-XIli I-VIIl
5.1. | Dokumentacijska djelatnost
Briga o Skolskoj dokumentaciji
Pregled uditeljske dokumentacije Po potrebi

Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima
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Vodenje dokumentacije o radu

6. OSTALI POSLOVI IX-XI1i 1-VIII 2
6.1. | Nepredvideni poslovi
ukupno 40

PLAN | PROGRAM RADA EDUKATORA REHABILITATORA U POSEBNOM

RAZREDNOM ODJELJENJU

SKOLSKA GODINA 2024./2025.

Poslovi i zadaci ucitelja edukatora rehabilitatora u PRO:

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG Vremenski
RADA: okvir
» izrada godisnjeg plana i programa rada ucitelja edukatora rehabilitatora u PRO
* provodenje inicijalne procjene znanja, sposobnosti, vjestina i interesa ucenika
« izrada okvirnog godi$njeg plana i programa rada Ruian
* izrada individualiziranih odgojno - obrazovnih programa rada (izvedbeni mjeseéni ) Jan,
programi) listopad
« izrada plana i programa posebne edukacijsko - rehabilitacijske pomoci
« izrada plana i programa Satova razrednika
« izrada kurikuluma za projekte i izvanucioni¢ku nastavu PRO
* izrada rasporeda sati za svakog ucenika
2. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD U PRO:
« stvaranje grupne kohezije kako bi se ostvarili uvjeti rada potrebni za odvijanje
nastave u kombiniranom razrednom odjelu
* postivanje i prihvaéanje razliitosti
* razumijevanje potreba i navika drugih ucenika u PRO
* usvajanje i postivanje razrednih pravila
« utvrdivanje razine znanja uéenika, specifi¢nih nacina ucenja te interesnih sfera radi
lakse i u€inkovitije izrade i provodenja individualiziranih programa, kao i
prilagodavanja metoda rada pojedinom uceniku Tijekom k.
* poucavanje odgojno - obrazovnih sadrzaja iz podrucja Hrvatskog jezika, dine
Matematike, Prirode i drustva, Prirode i Drustva goa
* provodenje Sata razrednika i obavljanje poslova razrednika
* obradivanje medupredmetnih tema na nacin blizak uéenicima
* provodenje programa posebne edukacijsko — rehabilitacijske pomoci
* praenje, provjeravanje znanja i vrednovanje postignucéa ucenika
* izvanucioniCka nastava (Setnje, odlasci u kazaliste, kino, muzeje i druge ustanove, odlasci u
park, trgovinu...) u skladu s epidemioloskom situacijom
3. SURADNJA S RODITELJIMA
* upoznati roditelje s obrazovnim i psihofizickim moguénostima djeteta
* upoznati roditelje s programom rada u novoj nastavnoj godini, strategijama
poucavanja i oblicima rada koji ¢e doprinijeti uspjesnijem napredovanju ucenika
» informirati roditelje o napredovanju ucenika . .
» ukljugiti roditelje ili druge ¢lanove u razredne izlete i terensku nastavu Ty eko_rn Sk.
* savjetodavni rad — pokusati pomo¢i roditeljima u rjeSavanju razli¢itih situacija u godine

korist djeteta
« suradnicko rjeSavanje problema i razmjena informacija (roditeljski sastanci,
individualne informacije, telefonski razgovori i sl.)

4. SURADNJA S DRUGIM DJELATNICIMA SKOLE

a) SURADNJA S RAZREDNICIMA

* upoznavanje ucitelja sa specificnim potrebama i karakteristikama ucenika s
teSkocama

* pruziti pomo¢ i istaknuti vaznost zajednickog djelovanja s ciljem prihvac¢anju
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ucenika s tesko¢ama u redovnoj razrednoj sredini
* izbor primjerenih metodicko - didakti¢kih postupaka za $to kvalitetnije ukljucivanje,
prihvacanje i zajednicki rad s vr$njacima
« interdisciplinarno rje$avanje eventualnih problema
b) SURADNIJA S UCITELJIMA KULTURA
* upoznavanje ucitelja s razvojnim osobitostima u¢enika, pomo¢i u spoznavanju Tiiek Sk
mogucénosti ucenika i iznalaZenju optimalnih metoda rada e O_m SK.
* izbor primjerenih kratkoro¢nih i dugoroc¢nih ciljeva za ucenika godine
* izbor odgovarajucih nacina provjere znanja sukladno osobitosti ué¢enika
¢) SURADNJA S RAVNATELJICOM, STRUCNO - RAZVOJNOM SLUZBOM
SKOLE I SKOLSKOM LIJECNICOM
* razmjena iskustava o ucenicima
« ukljuc¢enost u radionice koje organizira soc. pedagog
« informiranje ravnateljice o napredovanju uéenika, organizaciji rada i o materijalima,
pomagalima potrebnim za rad
* suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje radi upucivanja na profesionalnu orijentaciju
ucenika 8. razreda
5. VODENJE DOKUMENTACIJE
* upoznavanje s dokumentacijom ucenika od stru¢njaka razli¢itih profila
* vodenje e - dnevnika
* pradenje, provjeravanje i ocjenjivanje znanja i postignuca ucenika . «
* vodenje mape ucenika 1] ekom k.
* pisanje misljenja o napredovanju i postignu¢ima ucenika te izvje$c¢a o njihovom godine
uspjehu i vladanju
6. PRIPREME ZA ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
« pripremanije tijeka nastave i drugih oblika odgojno - obrazovnog rada (proucavanje
literature, izbor primjerenih sadrzaja rada te metodic¢ko - didakti¢kih postupaka)
* odabir i pripremanje razli¢itih aktivnosti za provedbu posebne edukacijsko — . «
rehabilitacijske pomoci Tij eko_m Sk.
» izrada individualiziranih materijala za rad (prilagodba nastavnih sadrzaja, metoda i godine
oblika rada, nastavnih sredstava i pomagala)
* pripremanje za ostvarivanje razlicitih sadrzaja programa posebne edukacijsko —
rehabilitacijske pomoci
* pripremanje adekvatnih sadrzaja za razlicite prigode (nastupe, priredbe)
* priprema i organizacija izvanuc¢ionicke, terenske nastave...
7. OSTALI POSLOVI
» uciteljska i razredna vijeca Tijekom $k.
* suradnja s izvanskolskim institucijama godine
* Struéno povjerenstvo Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, tehnicku kulturu i sport
Splitsko-dalmatinske Zupanije za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
* Struéno povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
Struéna usavrSavanja na razini Skole, struéni seminari za struénjake edukacijsko - Tijekom $k.
rehabilitacijskog profila, pracenje struéne literature, seminari Agencije za odgoj i godine
obrazovanje, webinari.

Tina Damjanovié
mag. rehab. educ.
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKO
REHABILITACIJSKOG PROFILA- SOCIJALNOG PEDAGOGA
ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

PODRUCJE RADA NOSITELJI VRIJEME
REALIZACIJE
PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE
Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika, Skole i SRS rujan-listopad
okruzenja. Ucitelji
e Planiranje i izrada godi$njeg plana rada Sacijalni pedagog rujan-listopad

stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

e Planiranje i programiranje neposrednog rada s

ucenicima s o
Socijalni pedagog rujan-lipanj
e Planiranje i programiranje rada stru¢no razvojne
sluzbe skole
e Planiranje i programiranje rada na zadacama
postupka utvrdivanja psihofizickog statusa
djece
e Planiranje i programiranje rada na SPP Socijalni pedagog rujan-listopad
e Planiranje i programiranje rada pomoc¢nika u
nastavi
e Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova
Godisnjeg plana i programa $kole te Skolskog
kurikuluma
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa skole
e Pradenje i poticanje uditelja na $to kvalitetnije Socijalni pedagog rujan-lipanj
provodenje primjerenih oblika Skolovanja Ucitelji

Pomoénici u nastavi
e Pracenje rada pomo¢nika u nastavi

e Izrada i prikupljanje didaktickog materijala za e s
Vp . .pJ ! & ! Socijalni pedagog rujan-lipanj
rad s uéenicima
e Osiguravanje ostalih uvjeta za rad s ucenicima s
teSkocama

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Individualna pomoc¢ i potpora ucenicima s teSko¢ama Socijalni pedagog rujan-lipanj
Savjetodavan rad s u¢enicima

Rad u skupini u¢enika
e Radionice u sklopu satova SRZ i SPP (prema SRS rujan-lipanj




potrebi i moguénosti) Ucitelji
e Program razvijanja socio-emocionalnih vje$tina
u¢enika- Emocionalno opismenjavanje
e Provodenje programa- VjeStine za adolescenciju
Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece pri upisu u prvi SRS travanj-kolovoz
razred Ucitelj
Provodenje postupaka utvrdivanja psihofizi¢kog stanja Soc. pedagog rujan-lipanj
ucenika Povjerenstvo
Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika SRS listopad-lipanj
Savjetodavan i edukativan rad s roditeljima ucenika SRS rujan-lipanj
Suradnja s pomo¢nicima u nastavi- poslovi koordinatora Socijalni pedagog rujan- lipanj
na projektu ,, S pomoénikom mogu bolje VII*
Suradnja s uciteljima
e Savjetodavni rad i prijenos informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima u¢enika te Socijalni pedagog rujan-lipanj

njihovim potrebama i moguénostima
o Dogovaranje o postupanju prema ucenicima

e Suradnja oko izrade individualnih kurikuluma i
provedbe primjerenog oblika Skolovanja za
ucenike

e Odrzavanje predavanja, podrska u provodenju
Spp

VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA

Pracenje provedbe primjerenih oblika $kolovanja

Socijalni pedagog

rujan-lipanj

Praéenje i evidencija rada pomo¢nika u nastavi

Socijalni pedagog

rujan-lipanj

Provodenje vrednovanja i samovrednovanja rada u Skoli

Socijalni pedagog

po dogovoru

Sudjelovanje u projektima $kole SRS rujan-lipanj
Utitelji
Ravnatelj

STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA
ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI

Osposobljavanje i upucivanje ucitelja u podruéju rada s Socijalni

ucenicima s teSko¢ama pedagog rujan-lipanj

Savjetovanje i podrska rada pomo¢nika u nastavi Socijalni rujan-lipanj
pedagog

Sudjelovanje na UV, RV, Tim za kvalitetu Socijalni rujan-lipanj
pedagog

Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje skrbe o Socijalni pedagog rujan-lipanj

zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i mladih te

organizacijama civilnog drustva

Suradnja s ravnateljem i stru¢no razvojnim timom Skole Socijalni pedagog rujan-lipanj

Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva Zupanijskog
Upravnog odjela za utvrdivanje psihofizickog stanja
djece

Socijalni pedagog

rujan- kolovoz

Provedba stru¢nog usavrSavanja
e Sudjelovanje na seminarima u organizaciji
AZOO, Ministarstva znanosti i obrazovanja te

Socijalni pedagog

rujan-kolovoz
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drugih stru¢nih organizacija

¢ Sudjelovanje na zupanijskim struénim vije¢ima
¢ Sudjelovanje na predavanjima u organizaciji

Hrvatske komore socijalnih pedagoga i
Hrvatske udruge socijalnih pedagoga

e Sudjelovanje na stru¢nim skupovima iz
realitetne terapije

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti $kole Socijalni pedagog rujan- lipanj
BIBLIOTECNA-INFORMACIJSKA DJELATNOST
| DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Pracenje struéne i znanstvene literature Soc. pedagog rujan-lipanj
Ravnatelj
Knjiznicar
Poticanje uCenika, uéitelja i roditelja na koristenje Soc. rujan-lipanj
literature pedagog
Kreiranje i izrada tiskanih materijala za uéenike, uditelje, Soc. rujan-lipanj
roditelje, nastavni i §kolski rad pedagog
Vodenje $kolske, pedagoske i u¢eni¢ke dokumentacije:
e Dosje ucenika
e Evidencija uéenika s teSkocama SRS rujan-lipanj
ucitelji

¢ Dnevnik rada
e  Obrazac socijalnopedagoskih intervencija
e Pripreme za radionice

e Jzrada miSljenja za ucenike

Kristina Penovié,
mag. socijalni pedagog
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Plan 1 program rada Skolskog knjiZniCara

u Skolskoj godini 2024./2025.

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

1.1. Neposredan rad s uenicima

Vrijeme
realizacije

Upisivanje novih u€enika u knjiznicu.

Upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u Skolskoj knjiznici za sve prve
razrede. Upoznavanje s pravilima ponasanja u knjiznici i s rasporedom grade u
knjiznici.

cey e

projekata.
Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige. 1zrada plakata i radionice.
Provodenje Nacionalnog kviza za poticanje Citanja.

rujan -
studeni

Bozi¢ne radionice.

prosinac

Obiljezavanje Dana planeta Zemlje/Svjetskog dana voda.
Priprema ucenika i sudjelovanje u meduskolskom Kvizu za poticanje Citanja.

ozujak 1
travanj

cen e

Odrzavanje radionica i gledanje filmova.

Obiljezavanje nekih zna¢ajnih datuma i odrZavanje prigodnih radionica 1 edukacija.
Provodenje projekta ,, Nasa mala knjiznica*.

Sudjelovanje u projektu ,.Citam lakse! - pristupacnije Citanje digitalnih
Omogucavanje pristupa prilagodenoj gradi uCenicima s disleksijom i poteSko¢ama u
Citanju.

Provodenje projekta ,, Emocionalno opismenjavanje “.

Pomoc¢ pri izboru knjige 1 motiviranje u¢enika na Citanje.

Razvijanje kulture ¢itanja i informacijske pismenosti te komunikacijske i istrazivacke
vjestine kod ucenika.

Upoznavanje i osposobljavanje u¢enika za koristenje svih izvora znanja i informacija
u Skolskoj knjiznici.

Upoznavanje i osposobljavanje ucenika za koriStenje referentne zbirke.
Upoznavanje u€enika s primarnim i sekundarnim izvorima informacija za potrebe
cjelozivotnog ucenja.

Upoznavanje ucenika s ¢asopisima.

Upucivanje na nacin i metode rada na istrazivackim zadacima.

Ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu.

Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme.

Organiziranje radionica za interesnu skupinu ucenika.

Upoznavanje ucenika s knjizni¢nim poslovanjem i pravilnikom Skolske knjiznice.
Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Okupljanje ucenika u prostoru knjiznice i kreativno provodenje slobodnog vremena.
Organizacija nastavnih sati u knjiznici.

Projekcije prigodnih animiranih ili igranih filmova u knjiznici. Povezivanje sadrzaja
Skolske knjiZznice s medijskom kulturom.

OdrZavanje mrezne stranice Skolske knjiZnice.

tijekom
cijele
k. godine
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Potpora odgojno-obrazovnom procesu sudjelovanjem pronalazenjem i upucivanjem
ucitelja i nastavnika na odgojno-obrazovne materijale i dostupnu gradu za ucenje i
poucavanje, virtualno obiljezavanje znacajnih datuma i objavljivanje zanimljivih i
edukativnih sadrzaja i mreznih mjesta.

Edukacija o zastiti autorskih prava i medijskoj pismenosti.

1.2. Suradnja s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljicom Vrijeme
realizacije
Dogovor i planiranje ¢itanja lektirnih naslova u skolskoj godini. rujan i
Dogovor o nacinu posudbe i vrac¢anja knjiga. listopad
Suradnja i dogovor s uditeljima i nastavnicima u vezi nabave i distribucije ¢asopisa i
narudzbe novih knjiga, provodenja Nacionalnog kviza za poticanje Citanja i organizacije
knjizevnog susreta.
listopad,
Suradnja s ra¢unovodstvom u svezi narudzbe novih naslova i ostvarenja financijskog plana studeni i
nabave u knjiznici. prosinac
Dogovor o nabavi novih lektirnih i stru¢nih naslova.
Suradnja s uciteljima i nastavnicima u zajednickom planiranju tema.
Organiziranje nastavnih satova u Skolskoj knjiznici u suradnji s nastavnicima i uciteljima. tijekom
Sustavno izvje$¢ivanje nastavnika i ucitelja o novim sadrzajima. cijele
Suradnja s razrednicima i voditeljima stru¢nih aktiva. sk.god.
Suradnja sa Skolskom zadrugom.
Suradnja s ravnateljicom u planiranju nabave i opremanja knjiznice.
Suradnja s ra¢unovodstvom.
Suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima.
Suradnja sa socijalnom pedagoginjom na projektima ,,Citam lakSe! - pristupacnije citanje
digitalnih sadrzaja* 1 ,, Emocionalno opismenjavanje “.
2. Strucno-knjizni¢na i informacijsko-referalna djelatnost

Organizacija rada u knjiznici — planiranje.
Izrada godisSnjeg plana i programa rada knjiZnice.
Nabava i obrada nove grade.
Sredivanje podataka o u¢enicima i nastavnicima.
Upisivanje ucenika prvih razreda i novih u€enika, brisanje otislih. Izrada iskaznica. rujan -
Pregledavanje i1 prac¢enje ponuda izdavaca. prosinac
Narudzba literarno-zabavnih, popularno-znanstvenih i stru¢nih ¢asopisa i obnova pretplata.
Printanje i ljepljenje signaturnih naljepnica.
Izlu¢ivanje grade za otpis.
Reorganizacija grade na policama. Izrada novih oznaka na policama 1 uredenje knjiZnice.
Narudzba i obnova pretplata ¢asopisa.
Izvjes¢e o financijskom 1 materijalnom poslovanju Skolske knjiznice za proteklu godinu. sijeCanj,
NarudZba i obnova pretplata casopisa. veljaca
Godisnje izvjesée o radu Skolske knjiznice. lipanj

Organizacija i vodenje rada u knjiznici.
Uredenje 1 opremanje knjiZnice.

popisa dotrajalih i zastarjelih knjiga).
Printanje i lijepljenje signaturnih naljepnica.
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Sustavno izvje$¢ivanje ucenika i nastavnika o novoj gradi.

cen e

cey e

Planiranje nabave, nabava i obrada nove grade.
Pracenje strucne literature.
Suradnja s nakladnicima.

tijekom cijele
sk. god.

3. Kulturnai javna djelatnost

Obiljezavanje znacajnih datuma.

Suradnja sa Gradskom knjiznicom Marka Maruli¢a i drugim kulturnim 1 javnim
ustanovama.

Organizacija knjizevnog susreta.

Uredenje rubrike knjiznice na web stranici Skole, objavljivanje edukativnih i zanimljivih
sadrzaja, obiljezavanje znacajnih datuma i objavljivanje izvjesca iz Skolske knjiznice.
Uredenje panoa knjiznice u atriju $kole i izlaganje uc¢enickih radova.

Organizacija videoprojekcija.

Ostale aktivnosti u dogovoru i suradnji sa uciteljima i ravnateljicom.

tijekom cijele
k. godine

4. Struéno usavrsavanje

cen e

Pracéenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja.

Pracenje djecje i literature za mladez.

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole.

Sudjelovanje na struénim aktivima 1 Zupanijskim struénim vije¢ima Skolskih
Suradnja sa Zupanijskom mati¢nom sluzbom Splitsko-dalmatinske Zupanije.

Suradnja s Nacionalnom i sveuciliSnom knjiznicom te Gradskom knjiZznicom Marka
Maruli¢a

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje.

cen e

tijekom cijele
Sk. godine

cen e

Ana Longin, mag.bibl.
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9.5.7. RADNO VRIJEME STRUCNE SLUZBE PO SMJENAMA

PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK

PEDAGOGINJA POPODNE POPODNE | JUTRO JUTRO JUTRO
PSIHOLOG JUTRO JUTRO POPODNE | POPODNE JUTRO
DEFEKTOLOGINJA | POPODNE JUTRO SAMO NEP JUTRO

JUTROKkad su parni
razr.ujutro

KNJIZNICARKA POPODNE JUTRO JUTRO POPODNE MEDUSMIJENA kad

su neparni razredi
ujutro

Nenastavnim danima €lanovi stru¢ne sluzbe rade uvijek u jutarnjoj smjeni.
Za vrijeme testiranja djece za upis u I. razred psiholog, pedagog i defektologinja rade kroz jutro.

U dogovoru stru¢ne sluzbe, odredeni broj petaka, razmjeran radnom vremenu ¢lanova SRS radi u
popodnevnoj smjeni.

10.PLAN RADA ADMINISTRATIVNOG | TEHNICKOG OSOBLJA SKOLE

10.1. PLAN RADA TAJNIKA

Tajnik obavlja sljedece poslove:

normativno — pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluka te prati i
provodi propise)

kadrovski poslovi (obavlja poslove vezane za zashivanje i prestanak radnog odnosa, vodi
evidencije radnika, vrsi prijave 1 odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama HZMO 1 HZZO, izraduje rjeSenja o koristenju godiSnjeg odmora radnika i o tome
vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika

op¢i 1 administrativno analiticki poslovi (radi sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i
radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne uprave, jedinicama
lokalne i podru¢ne samouprave)

sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju skolskog odbora

vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno tehnickih i pomo¢nih radnika

obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa i projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz jedinica lokalne i podru¢ne samouprave

vodi evidenciju podataka o u¢enicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju tih evidencija
obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama

arhivira podatke o u¢enicima i1 radnicima

azurira podatke o radnicima

izdaje javne isprave

obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u e-maticama (e.Matica, Carnet,
Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje

prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira poStu

obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz GPP-a skole i drugih propisa
poslovi vezani uz oglaSavanje potrebe za uciteljem odnosno stru¢nim suradnikom
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- poslovi oko pedagoske dokumentacije: cuvanje mati¢ne knjige ucenika, evidencija prijepisa
ocjena, izdavanje duplikata svjedodzbi i uvjerenja i kontrola upisa ucenika prvih razreda i
novopridoslih uc¢enika u mati¢nu knjigu

- rad sa strankama (roditelji, u€enici i drugi)

- poslovi vezani oko sjednica kolegijalnih tijela (SO, UV, RV i VR)

- statisticki poslovi (popuna obrazaca vezanih za radnike Skole)

- suradnja s ravnateljem, SRS, raCunovodstvom i ostalim radnicima Skole

- stru¢no usavrSavanje i pracenje strucne literature

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnateljice
Uz naprijed navedene poslove koji su kontinuirani tijekom cijele godine, tajnik $kole obavlja i
poslove koji su povremeni ili privremeni pa ih nije moguce planirati, a sukladno naputcima MZOS,
Zupanijskog ureda za prosvjetu i ravnatelja skole.
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10.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Materijalno knjigovodstvo

evidencija sitnog inventara

vodenje knjige sitnog inventara

otvaranje kartica i knjizenje

otpis i uskladivanje istog s financijskim stanjem i inventurnim listama

Knjigovodstvo

evidencija i vodenje knjige osnovnih sredstava

otvaranje kartica,knjizenje, uskladivanje kartica s knjigom osnovnih sredstava te s fin. Strane

suradnja s komisijom za inventuru, knjiZzenje razlika rashod, obradun amortizacije

knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavodenje ulaznih ra¢una, placanje istih, knjizenja i
uskladivanje stanja

izrada i knjiZzenje izlaznih faktura

kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja, analiza kretanja financijskog plana, izrada financijskog
plana s ravnateljem

Uplate i obra¢un prehrane (marende) ucenika

praéenje i primjena zakona

izrada periodi¢nog obracuna i zavr$nog racuna, tromjesecnih izvjestaja, izrada statistickih izvjesca

poslovi za racunovodstvene potrebe

struéno usavr$avanje — seminari

mentorstvo, strucni ispiti i druge naknade zaposlenicima

Ostali poslovi

izrada obrac¢una pla¢a u COP-u, vr§i obustave potrosackih kredita,sindikata

izrada podataka iz obra¢una plaéa za periodi¢ni obracun i zavr$ni racun

obracun, isplata refundacija bolovanja preko 42 dana

izrada obrazaca M4 potrebnih za mirovinu

davanje potvrda o prosjeku placa zaposlenicima

vr$i uskladivanje kartica pla¢a zaposlenika sa financijskim knjigovodstvom

KnjiZenje

kartice potrosnog materijala

kartice nastavnog materijala

uskladivanje materijalnog i financijskog knjigovodstva

Blagajnicki poslovi

vr$i gotovinske uplate i isplate od uc¢enika i zaposlenika $kole

vodi blagajnicki izvjestaj, podize novce za blagajnicke potrebe

Salje novce na FINU na polog

isplata i obrada putnih naloga
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10.3. PLAN RADA DOMARA

provjerava ispravnost instalacija i rada centralnog grijanja

vodi evidenciju o potrosnji vode i elektricne energije

odrzava ispravnost vodoinstalacija, elektroinstalacija, uredaja centralnog grijanja, manje
nedostatke otklanja sam, a ve¢e nedostatke organizira u dogovoru s ravnateljicom i tajnikom
Skole

vodi brigu o ispravnosti vatrogasnih aparata, panik rasvjete, hidranta, vatrodojave, alarmnog
sustava

obavlja singiranje novonabavljenih osnovnih sredstava i inventara

odrzavanje zelene povrSine 1 ukrasnog bilja

odrzava Skolski inventar

radi na pripremama za razne svecanosti u skoli

obavlja dostavu po potrebi

vr$i dezurstvo na porti po potrebi i u dogovoru sa dez. spremacicom

obavlja ostale poslove po nalogu ravnateljice i tajnika Skole

10.4. PLAN RADA SPREMACICA

odrzavanje ¢istoce u prostorijama Skole - svakodnevno

odrZavanje €istoce okoliSa

premaz podnih povrSina Skole, svaki drugi tjedan

pranje prozora i drvenarije, tri puta godiSnje

brisanje praSine s namjestaja i inventara, svakodnevno

pranje zavjesa, tri puta godiSnje

pranje tepiha u uredima, jedanput godisnje

odrZavanje i njegovanje cvijeca u zgradi, svakodnevno

dezurstvo na porti, svakodnevno

¢iS¢enje vanjskih povrsina, igraliSta

dostava po nalogu ravnateljice, raCunovodstva i tajnika, po potrebi
obavljanje ostalih nepredvidenih poslova po nalogu ravnateljice 1 tajnika Skole

Radno vrijeme spremacica i domara je u jutarnjoj smjeni od 6.00 —14.00, a u popodnevnoj od 13.00 —21.00 h.
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11. PLAN | PROGRAM VIJECA UCENIKA U SK. GOD. 2024./25.

VRSTA AKTIVNOSTI: Nositelji: Vrijeme:
1. Konstituiranje Vije¢a u€enika ravnateljica, pedagoginja X.
- Izbor predsjednika, zamjenika i zapisni€ara VU
- Usvajanje pravilnika o radu Vijec¢a
- Izrada plana aktivnosti
2. Analiza rada Vije¢a ucenika u 1. polugodistu predsjednik VU I
- Prijedlozi za poboljSanje rada Vije€a u€enika ¢lanovi VU tijekom god.
- Prijedlozi tijelima $kole o pitanjima vaznim za
ucenike (po potrebi) predsjednik VU V.
3. Aktualna problematika u 3koli ¢lanovi VU tijekom god.

12. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

- tekuce odrzavanje

- brusenje i lakiranje parketa u u¢ionicama predmetne nastave
- postavljanje ograde i vrata oko rubnih granica Skolskog prostora

- rekonstrukcija Skole - izgradnja kuhinje, blagavaonice, Sest ucionica i ostalih prostorija kao

osnova za provedbu cjelodnevne Skole

Realizaciju investicija odreduje Osnivac, Grad Split.

Ravnateljica Skole:
Antonela Petri¢

Predsjednica Skolskog odbora:
Natasa Hrzic¢
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